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I. BEVEZETES

A szabalyzat célja olyan szémwviteli elvek, szabalyok, médszerek és eljarasok meghatérozasa,
amelyek megfelelnek a szémvitelrsl sz616 2000, évi C. tSrvény a 2011. évi CLXXV. torvény az
egyesiileti jogrdl, a kozhasznt jogéllisrél, a civil szervezetek gazdalkoddsa, az
adomédnygytijtés és a kozhasznisag egyes kérdéseirsl sz6l6 350/2011. (XIL 30.) Korm.
rendelet, a 479/2016. (XIL. 28)Korm. rendelet a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb
szervezetek beszdmolé készitési és kdnyvvezetési ktelezettségeinek sajétossgairdl, a partok
mtikodését segité tudomanyos, ismeretterjeszt, kutatési, oktatisi tevékenységet végz§
alapitvanyokrol sz6l6 2003. évi XLVIL térvényelGirasainak. B szamviteli politika célja a
Megajulé Magyarorszégért Alapitviny (a tovdbbiakban: Alapitviny) adottsagainak,
koriilményeinek leginkébb megfelels szamviteli rendszer kialakitésa.

A nemzetkzi szamviteli elvekkel Osszhangban 16vé a szamvitelrsl szold tobbszor
médositott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban Sztv. és/vagy szamviteli térvény) alapjan az
Alapftvany szamviteli politikdjat, a tartalom szerinti bontasban a mai naptél a jelen utasités
szerint szabalyozza.

A szamviteli politika fogalméba tartozik a szamviteli elvek, értékelési modszerek, eljarésok
alkalmazasa, melycket az Alapitvany vezetése érvényesit az éves beszdmolo elkészitése és
bemutatésa sordn. A szamviteli politika keretében frasban rogzitjiik azokat az Alapitvényra
jellemzé szabalyokat, el@irasokat, médszereket, amelyekkel meghatdrozzuk, hogy mit
tekintlink a szdmviteli elszémolds, az értékelés szempontjabél lényegesnek, jelentésnek, nem
lényegesnek, nem jelentSsnek, tovébba meghatérozzuk azt is, hogy a torvényben biztositott
vélasztdsi, mindsitési lehet6ségek koziil melyeket, milyen feltételek fennslldsa esetén
alkalmazunk, az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell megvéltoztatnunk.

A szamviteli politika kialakftasdéhoz nagyon fontos a szamviteli torvény - azon belil a
szdmviteli alapelvek - ismerete. A helyes szamviteli politika kialakitdsa nem nélkiilszheti az
Alapitvany teljes 4ttekint6 ismeretét sem (tevékenység, felszereltségi kortilmények,
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koltségvetési tervek, kapcsolatok stb.). A szémviteli politika biztositja azon szabilyok
(modszerek) végrehajtasat, melyek sordn alakithatd az Alapitvany bemutatasanak
informacits rendszere. Ennek végeredményben a beszdmolén keresztiil megbizhato és valos
képet kell mutatni az Alapitvany vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetér6l, annak
valtozasarol.

A szamviteli politika szerves és annak elvalaszthatatlan részét képezi:
* Eszkdzok és forrdsok értékelési szabélyzata

o Hszkszdk és forrasok leltarkészitési és leltarozisi szabdlyzata

s Pénzkezelési szabalyzat

II. ALTALANOS SZABALYOK

A jogszabalyi kornyezetet az Sztv., a Polgéri Torvénykoényvrél szolé 2013, évi V. térvény
(tovdbbiakban Ptk.) és a Bevezetésben rogzitett jogszabalyi rendelkezések adjék meg.
Ezeken feliil, ide tartoznak még mindazok a Korményrendeletek, Pénziigyminiszteri
rendeletek, ad6zédst érinté torvények, adohatésdgi irdnymutatdsok, stb. amelyek
felhatalmazas alapjan hatalyos irdnymutatdst és szabalyt kozolnek a szamviteli feladatok
béarmely teriiletével kapcsolatban. Ezen jogszabalyok barmely - a szamviteli politikat is érint6
- jelentss véltozasa esetén a szamviteli politikdt modositani kell, illetve a modositasig az
id6kozben hatalyba lépett az 1] jogszabalyi el6irasok szerint kell eljdrni.

Az Alapitvany tevékenységét szabdlyozé jogszabalyi rendelkezések betartdsat, ezen
szamviteli politika is el6irja, ezért a szamviteli politika aldtdmasztja és kiegésziti, de nem
alakitja 4t a jogi rendelkezéseket. A jogszabélyvaltozas, illetve a nem szabalyozott kérdésben
a szamviteli politikdban megfogalmazottak az iranyadoék. Egyes jogszabélyok valtozasa
esetén a szamviteli politikdban emlitett helyeken automatikusan az 4j, iranyadé jogszabalyt
kell érteni. Jogszabalymoédositds esetén, amennyiben az 1) jogszabalyi rendelkezés
automatikusan a szamviteli politika részét képezi, ennek érdekében a jelen szamviteli
politikét kiilén médositani nem kell.

A szamviteli politika személyi hatilya kiterjed az Alapitvény Osszes alkalmazottjara és
vezel$ tisztségviselSire. Barmely olyan feladat elvégzése, amelyet a szdmviteli politika is
szabdlyoz, annak megismerését feltételezi, igy az ilyen munkédt végz8 alkalmazott
munkakori lefrdsdnak automatikus tartalma a szamviteli politika megismerése. A
megismertetést dokumentalni kell, amelybe az elektronikus titon valé kézlés is beletartozik.
A szamviteli politika idébeni hatilya az eredeti szabélyzat elsé moédositdsdig terjed. Ezt
kovetben a szdmviteli politika mar csak a kiegészité modositassal egylitt érvényes. A
modositasnal a szamviteli politika eredeti szovegezésébe a modositast nem sziikséges
egységes szerkezetbe foglalni.
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Az Alapitvény a hatdlyos szamviteli szabalyzatdnak moédositasat az azt érint6 tovabbi
szabdlyzatain dtvezeti. A szamviteli politikat érint¢ modositisokat sziikség szerint 90 napon
beliil a szdmviteli politikdn atvezeti és ennek tényét a szdmviteli politika végén, a
»szabalyzati valtozdsok rogrzitése” mellékletben dokumentdlja. A szdmviteli politika
modositisat az Kuratérium dontése alapjan arra megbizott személy késziti el. A modositasi
javaslatot célszerti megismertetni azokkal, akik kiilon dontés szerint véleményezési jogkorrel
rendelkeznek, ktilénds tekintettel a Feliigyel6bizotisdgra - a médositdsi javaslattal
kapcsolatban,

A szamlarend olyan nyilvantartds, amely biztositja az éves beszamolé a konyvvezetés
alapjan torténd elkészitését. A szamlarend egyrészr6l az alkalmazasra kijelslt fékonyvi
szamlak olyan listdja, amely szdmjelet és egyértelmli megnevezéseket tartalmaz, ezzel
definidlva a szamlat és tartalmat, A szdmlak analitikus nyilvantartasokkal valé kapesolatat
a szdmviteli politikan felitl a szamlarend és szamlatiikor részletezi. A szamlak analitikus
nyilvéntartasokkal valé kapcsolat tigy valésul meg, hogy az egyes f6konyvi szamlak szamai
felttintetésre keriilnek, tovabbd az analitikdn beltil egyes tételek lefrdsdban az azonositék
megegyeznek a szintetikus (f6kdnyvi) nyilvantartdssal. Az analitikus és a szintetikus
nyilvantartds  egyezOségét  leltdrszerti  nyilvantartdssal  kell  igazolni. A
szamlarendet/szdmlatlikrét az Alapitvany mitikddésének megkezdését kivetSen el kell
késziteni az éves beszdmoldval egylitt kell meg&rizni. A szamlatitkér fenti médon valé
megsrzése a szamviteli dsszeftiggések alkalmazédsa megfeleléen dokumentalja az Alapitvany
szamlarendjét.

A Sztv. szerinti onkoltségszamitis elvégzése aldl mentestil az Alapitvany, mivel a
torvényben megadott kiiszobértékeket nem éri el. A szamviteli politika ezért ilyen
szabdlyzatot nem tartalmaz. Az Onkoltségszamitis barmely, a hatdlyos Sztv. szerinti érték
clérésekor a szdmviteli politikdt - az Onkoéltség-szamitasi szabalyzat (elvétele miatt -
modosttani kell.

Az Alapitvény képviseletére jogosult Kuratérium elndke felelés a szamviteli politika
fellelhetségéért, betartdsdért, ellendrzéséért és a moédositasi feltételek kdvetésével
kapcsolatos intézkedések megtételéért. A kdvetésre vonatkozé javaslat tételt, a Sztv. szerint
az Alapitvany szdmdra, a szamviteli szolgaltatast nydjté személy végzi el.

III. KOLTSEGVETESI TERV
Az Alapitvany éves koltségvetési tervét a szdmviteli tSrvény szerinti egyes egyéb szervezetek

beszamol6-készitési és konyvvezetési kotelezettségének sajétossdgairSl szolo 479/2016. (X. 28)
Korm. rendelet alapjan készitett beszamolé tartalmi elemeinek megfelelen késziti el.
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Az Alapitvany mikédése fenntarthatosaga biztositdsa érdekében az ésszerli gazdailkodas
elve szerint jar el, amely alapjin az éves koltségvetését tgy tervezi meg, hogy kiaddsai és
bevételei (adoméinyok és felajanldsok, koltségvetési tamogatasok, gazdasagi-vallalkozasi
tevékenységelk bevétele, Onkéntesek nem pénzbeli hozzijirulisa, mas bevételek)
egyensiilyban legyenek.

Az éves koltségvelési tervet minden évben a Kuratorium elndkének eldterjesztése alapjan,
legkés6bb a targyévet megel6z6 év december 30. napjdig a Kuratérium elnoke terjeszti el6 és a
Feltigyel6bizotisag véleményének kikérése mellett arrél a Kuratérium dont. A kovetkezss év
koltségvetési tervének véglegesitésére az el6z8 év zard pénziigyi adatainak ismeretében
legkés6bb marcius 30-ig sort kell keritent.

IV. EVES BESZAMOLO

Az Alapitvanynak az Sztv. szerint rogzitenie kell kényveiben mindazokat a gazdasagi
eseményeket, amelyek eszkozeire, forrdsaira, illetve targyévi eredményére hatast
gyakorolnak.

Az Alapitvény tevékenységei fenntarthatdsaga biztositdsa érdekében az ésszerii gazdélkodas
elve szerint jar el, amely alapjan az éves koltségvetését gy tervezi meg, hogy kiadasai és bevételei
(adomanyok és felajanlésok, koltségvetési timogatasok, alaptevékenységek bevétele,
tamogatdsok és mas bevételek) egyensalyban legyenek.

Az Alapitvany a kényvvezetése sordn elkiilonitetten kell kimutatni a kapott adomanyt, kdzcéli
adomanyt és azok felhasznaldsat.

Az Alapitvany bejegyzése elbtt éves beszamolot készitenie nem kellett igy adébevallgsait
konyvviteli zarlata alapjan volt koteles Osszedllftani. Az Alapitviny torvényszéki
bejegyzéséig nem készitett éves beszdmol6jat. Ha a Sztv. szerinti éves beszdmolokészitési
kotelezettség beall az Alapitvany csak a bejegyzését kovet§ 90 napon beliil kételes azt

ellcésziteni.

Az els6 beszdmolo kozzétételét és letétbe helyezését a 90 nap letelte el6tt is el kell végesni,

ha a vonatkozé jogszabalyok az elkészitést és a kozzétételt kistelezéveé teszik, Az Alapitvany
az elkészitett beszdmolG6jat koteles minden év mdjus 31. napjdig kizzéteszi akként, hogy a
beszdmoldt, elektronikusan az Alapitvdny kinyvelési feladatokat elldté megbizottja dtjin
(az an. Ugyfélkapun/cégkapun keresztitl). A kozzététel (letétbehelyezés) az OBH honlapjéra
torténd feltoltéssel kertil sor, a szabdlyzat szerinti tartalommal. A papir alapon - eredeti
példanyban vagy hitelesitett masolatban - torténd megkiildéssel torténs kozzétételt az
Alapitvany csak akkor teljesiti, ha erre ismételt jogszabélyi kotelezettség all be; az alabbi
cimre: Orszégos Bir6sdgi Hivatal (1363 Budapest, Pf.:24.) részére.
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Az éves beszémol6 tipusa - az Sztv. alapjan - véltozhat a konyvvezetés modjanak, az
Alapitvany tevékenységének és méreteinek fliggvényében.

Az Alapitvany kettds konyvvitelt vezet és egyszertisitett éves beszamolot készit.

Az Alapitvany a 479/2016. (XIL. 28.) Korményrendelet szerinti egyszerfisitett éves
beszamolot készit, melynek részei a kormanyrendeletben el6irt tagoldst mérleg, az
eredménykimutatds, valamint a civil tdrvény el6irdsai szerinti kiegészit6 melléklet.

Az Alapitvany egyszerlisitett beszédmolét készit mindaddig, amig az  az
alaptevékenységb6l, valamint a véllalkozasi tevékenységbdl szdrmazé bevételének egylittes
Bsszege - két egymast kivet§ évben, évenként - az 50 milli6 forintot nem haladja meg,

Az eredménykimutatis a naptiri év bevételeit és raforditdsait, a tdrgyévi eredmény
levezetését tartalmazza, az eredményt meghatérozé f6bb tényez6k bemutatdsaval, egymastol
elkiiloniilten bemutatva az alaptevékenységgel tsszefiiggs tételeket.

Az eredménykimutatds vélasztott forméja az "A" tipust, dsszlkoltség eljardssal készitett
eredménykimutatds. A mérleg valasztott forméja ,A” valtozat. Az Alapitviny nem él a Sztv.
altal biztositott Osszevonasi, részletezési Ichetdségekkel, azaz mérlegében,
eredménykimutatdsdban sorokat nem von 0ssze, ij sorokat nem szerepeltet.

Az Alapitviany els6dlegesen gazdasagi tevékenységet nem folytathat. Az Alapitvany az
alapitvanyi céljainak megvaldsitisa érdelében kiegészité jelleggel, céljaival kdzvetleniil
bsszefliggd és azt nem veszélyeztetd gazdasagi-vallalkozasi tevékenységet végezhet,
elkiilonitett szamviteli nyilvantartés alapjan.

Az Alapitvany egyszerfisitett éves beszamoldja a 479/2016. (XIL. 28, Korm. rendelet 3.
melléklet szerinti mérlegb6l és a 4. melléklet szerinti eredménykimutatasbol, valamint a Tv.

szerinti kiegészité mellékletbdl all,

Az Alapitvany koteles az éves beszdmol6 jévahagydsaval egyidejlileg tevékenységérél éves
jelentést késziteni.

Az éves jelentés elfogaddsa a Kuratdrium kizarélagos hataskorébe tartozik.
Az éves jelentés tartalmazza:

a) a szamviteli beszamolét (mérleg, eredménykimutatas és kiegészité melléklet)
b) a kisltségvetési tAmogatés felhasznalasara vonatkozé kimutatést;
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c) a vagyon felhasznélasaval kapcsolatos kimutatast;

d) a cél szerinti juttatdsok kimutatésat;

e)a kozponti koltségvetési szervitl, az elkiilonitett &llami pénzalaptsl, a helyi
onkorményzattol, a telepiilési tnkormanyzatok tarsuldsatol és mindezek szerveits] kapott
tdmogatis mértékét;

f) a beszdmolot alatdmaszto leltdr;

g) az alapitvany egyes vezet& tisztségviseldinek nydjtott juttatdsok értékét, illetve Gsszegét;
h) az alapitvany tevékenységérdl szol6 révid tartalmi beszamolot.

Az Alapitvany Kuratériuma elntke kiteles a jelentését a targyévet kovetd évben, legkésébb
janius 30-aig a Magyar Kozlony mellékleteként megjelens Hivatalos Ertesitében, tovabba
sajat honlapjin kozzétenni, oly moédon, hogy az Alapitvany Kuratériuma a
Feliigyel6bizottsag jelentésével egyidejiileg éves beszdmoléjit és jelentését minden és
aprilis 30. napjdig elfogja és a meghirdetésrél a Kuratérium elndke madjus 30. napjaig
gondoskodik.

A kozzététel hatdrideje - ha jogszabédly masként nem rendelkezik - az adott lizleti év
mérlegfordulénapjat kovets 6tddik hénap utolsé napja. (jinius 30.)

A jelentés készitésére és kozzétételére vonatkozé rendelkezés az éves beszamold
készitésének kitelezettségére, letétbe helyezésére és kozzétételére vonatkozd szamviteli
szabalyok alkalmaziséit nem érinti.

A kényvvezetés sordn az Alapitvanynak elkiilénitetten kell kimutatni a rd vonatkozé sajatos
gazdéalkoddsi jogszabalyban meghatdrozott alaptevékenységgel kapcsolatos (&r)bevételeket,
raforditasokat (koltségeket), kiaddsokat.

Az Alapitviny a konyvvezetése soran elkitlonitetten kell kimutatni a kapott adoményt
(kozcélt adomédnyt) és annak felhasznélasat, amennyiben a kozcéld adoményrél a személyi
jovedelemaddrdl szold torvény, illetve az adomanyrdl a tdrsasagi addérél és osztalékad6rol
52010 torvény rendelkezései szerinti kedvezmény igénybevételére jogosito igazolast allit ki.

Az eredménykimutatdshoz kapcsolodé kiegészitések :

+ az eredménylevezetés, az eredménykimutatds az Alapitvany targyévi eredményének
levezetését tartalmazza, az eredmény keletkezésére hato6 f6bb tényezéket, az eredmény
tsszetevit, az eredmény kialakulasat mutatja be.

» az eredménylevezetés, az eredménykimutatas tételei tartalmanak meghatarozasanal a
bevételeket és raforditasokat (koltségeket), kiaddsokat a 224/2000. évi (XII. 19.) Korm
1. { Tv.)) el6irdsain talmenden az egyéb szervezetre vonatkozé mas jogszabélyokban
foglalt el6irdsok figyelembevételével kell meghatérozni,
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o az alaptevékenységhez, ktzvetleniil nem kapcsoléds réforditasokat (koliségeket),
kiaddsokat az Alapilvany a Dbevételek ardnydban koteles megosztani az
alaptevékenység, illetve a véllalkozasi tevékenység kozott,

e a tovdbbutalasi céllal az Alapitvany nem fogad tdmogatas. A ilyen céllal nydjtandé
tamogatds elfogadasarél a Kuratérium egyedi hatérozatdval dént és azt vissza is
utasithatja, Annak kényvelésére a hatélyos jogszabalyi rendelkezésekben foglaltak az
irdanyadok.

» az eredménylevezetésben, az eredménykimutatidsban az elézé évi és a targyévi
adatokat, valamint a jelent6s Osszegti hibdk elkiilonitett bemutatdsat az
alaptevékenység, vallalkozasi tevékenység, dsszesen bontadsban tovébb kell
részletezni.

o az egyszerlisitett beszamolot készit6 egyéb szervezetnek az eredménylevezetésben a
bevételeit, valamint a réforditdsait (koltségeit), kiaddsait meg kell bontani aszerint is,
hogy azokat a tényleges pénziigyi teljesités alapjan vagy pénzmozgas nélkili tigylet
kapcsén szamoltak el.

* az Alapitvény'a fentieken talmenden oly moédon koteles nyilvantartdsi rendszerét
kialakitani (részletezni) - fliggetleniil a konyvvezetés modjatél -, hogy abbdl a
kozpénzek felhasznilasival, a koztulajdon hasznalatdnak nyilvanossagéaval,
itlathatobba  tételével és ellenérzésének  bovitésével Osszeftiggd  kiilén
jogszabélyokban meghatdrozott adatokkal,

Az Alapitvény lizleti éve a naptari év, hossza 12 hénap. A mérlegkészités idépontja minden
mérlegsor vonatkozasédban janudr 31. A mérlegkészités idSpontjaig megismert gazdasdgi
eseményeket az éves beszamol6 tartalmazza. A mérlegkészitést kovetSen felmeriilt minden
olyan informacio, amely az éves beszamol6t érinti, tgy kell tekinteni, mint a targyévet
kovetden felmerlilt gazdasagi esemény. Nem tartozhat ide az ¢nellenérzés vagy ellenrzés
soran feltart jelentés eltérés, vagy a kdresemény. Az éves beszdmolét a mérlegkészités
idépontjat koveté 4 hénapon beliil, de legkésSbb minden targyévet kdvets dprilis 30.
napjilg  a Kuratérium elntkének kuratériumi elfogadés érdekében 4t kell adni, aki azt a
Kuratorium éltali elfogadast kdvetSen alairasaval hitelesiti.

Az éves beszidmolé elfogadiasa kizdrdlag az Alapitvény legfébb dontéshozd szerve
(Kuratérium) feladata. A Kuratérium az éves beszdmol6t koteles minden év dprilis 30.
napjdig elfogadni a hatarid6ben torténé kozzététel biztositasa érdekében. A hatdrozathozatal
id6ponta 1 alkalommal elhalaszthatd, a jogszabélyi hatarid6k betartaséval.

V. SZAMVITELI ALAPELVEK £S A KONYVVEZETES MODJA

Az Alapitvany konyveit magyar nyelven, a kettds konyvvitel elvei és szabélyai szerint
vezeti,. A koltségelszamolds a koltségnemek szerinti kimutatdsban tdrténik, az 5-Os
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szamlaosztdlyban, a 6-7. szamlaosztilyt nem hasznéljak. A 0. szdmlaosztalyt kizdrdlag
nyilvantartési célokra lehet haszndlni, az a f6kényvi kivonat részét nem képezheti.

Konyvviteli zarlatot az Alapitvany csak fordulénappal (december 31.) végez. Az esetleges
évkozi nem mérlegszintli kimutatdsok készitésénél a jelentéseken fel kell tiintetni: "az adatok
csak téjékoztatd jellegtick, mivel mérlegszint(i zards nem t6riént". Az Alapitvany a =zarlati
munka folyamdn a folyamatos kdnyvelés teljessé tétele érdekében kiegészitt, helyesbitd,
egyeztet§ konyveléseket végez, egyezteti a f5kdnyvet az analitikdval.,

A vallalkozas folytatdsanak elve szerint a beszdmolé sszeallitdsdndl abbél kell kiindulni,
hogy az Alapitvany folytatni tudja és folytatni kivanja tevékenységét.

A teljesség elve az jelenti, hogy a targyévi gazdasagi események régzitésén kivitl konyvelni
kell a december 31. és a mérlegkészités kozotti idészakban ismertté valt azon gazdasdgi
eseményeket is, melyek a targyévre hatdst gyakorolnak (fliggetlentil a pénziigyi
kiegyenlitéstsl).

A valédisag elve szerint a kdnyvvitelben régzitett és a beszdmoloban szereplé tételeknek, a
valosdgban is megtaldlhatéknak, bizonyithatoknak, kiviildllék altal is megallapithatoknak
kell lenniiik. Ez azt jelenti, hogy kényvelni csak az alapbizonylat (szdmla, szerz&dés, kivonat,
stb.) tartalma alapjén lehet.

A vildgossig elve kimondja, hogy a kényvvezetést és a beszamolot attekintheten, és a(z)
Sztv.-nek megfelelden rendezett formaban kell elkésziteni. Ez a gyakorlatban azt jelenti,
hogy a szémlatiikrét Ggy kell megszerkeszteni, hogy annak alapjdn a beszamold
nyomtatvanya kitSlthets legyen.

A kovetkezetesség elve szerint a beszamolé tartalma és formdja, valamint a kdnyvvezetés
tekintetében az allandésagot és az dsszehasonlithatdsagot biztositani kell. Az Alapitvény
betartja a beszdmoldkészités formait.

A folytonossag elve szerint a konyvviteli zarlatkor a zar6 értékeknek meg kell egyeznie az
kovetkezd id6szaki nyité adatokkal. Az értékelési elveket csak az Sztv.-ben meghatarozott
szabélyok szerint lehet valtoztatni.

Az bsszemérés elve szerint a pénziigyi teljesitéstél fiiggetlentil az adott gazdasigi évre
vonatkozé dsszes bevételt és raforditast el kell szamolni. Az tsszemérés elve alapjan minden
targyévre jardé bevételt (tdrgyévben tortént teljesités, vagy részteljesités, vagy szerz6dés
alapjan), és a targyévet terheld koltséget, raforditist (mérlegkészitésig beérkezett, de targyévi
teljesitést mutatd, vagy jelentd szamla) ki kell mutatni. Hasonl6képpen nem szabad
bevételként kimutatni a kivetkez6 évre jutd bevételeket és az elszamolt, de kivetkezd évet
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terhelé koltségeket. A targyévre jutd bevételeket és az el6re elszamolt jovE évi kiltségeket az
aktiv id6beli elhatdroldsok, a kovetkez$ évre jaré bevételeket és a tdrgyévet terhelss
koltségeket pedig passziv id¢beli elhatéroldsként kell kimutatni.

Az 6vatossag elve alapjan nem lehet eredményt kimutatni, ha az arbevétel, realizaldsa
bizonytalan,

Brutté elszamolds elve szerint a bevételek és a koltségek, illetve a kovetelések és a
kitelezettségek egymassal szemben nem szdmolhatéak el. Ez azonban nem zéarja ki, a
gazdasagi események kiilon-kiilon torténé rogzitése utin a kompenzalés lehetSségét,
amernyiben a partner vevéje és széllitéja is az Alapitvanynak.

Egyedi értékelés elve alapjan az eszkozdket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a
beszamolé elkészitése sordn egyedileg kell rogziteni és értékelni. Az értékelések
mébdszertandt, idSpontjait az értékelési szabalyzat tartalmazza,

Az idébeli elhatarolas elve kimondja, hogy a két vagy tobb évet érints gazdasagi események
kihatdsait az adott idészak bevételei és koltségei kozott olyan ardnyban kell elszémolni,
ahogyan az alapul szolgdlé id8szak és az elszdmolasi idészak kozott megoszlik. Ez azt
jelenti, hogy a bevételt, illetve raforditast annyi évre kell elosztani, ahdny évre a szerz6dés
sz0l.

A tartalom elsGdlegessége a formdval szembeni elv azt jelenti, hogy az Alapitvany
szerzédéseinek kozgazdasagi tartalma a meghatarozo, a jogi tartalom mésodlagos szerepet
t6lt be a gazdasagi események kényvekben val6 rogzitése szempontjabdl.

A lényegesség elve szerint lényegesnek mindsiil a beszdmold szempontjab6l minden olyan
informaci6, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatdsa befolyasolja a beszamolé adatait
felhasznédlok dontéseit.

A koltség-haszon osszevetésének elve alapjan a beszdmoldban nyilvanossdgra hozott
informéciok hasznosithatésdga alljon aranyban az informécidk el$éllitdasdnak koltségével,

Kivételes nagysagi bevétel az egy gazdasagi eseményb6l (szerz6désbol), vagy koltségvetési
bevételi jogeimbdl eredd bevétel, amely eléri vagy meghaladja az Alapitvdny adott évre
vonatkozé 8sszes szamvitel szerinti bevételének 25 %-at.

Kivételes elGforduldsa bevétel minden olyan bevétel, amely az Alapitvany miikédésével
nincs szoros Osszefliggésben vagy kozvetlen kapcsolatban, rendszeres tizletmenetén kiviil
esik, a bekovetkezése eseti jelleg(t, és meghaladja az Alapitvany adott évre vonatkozo Gsszes
szamvitel szerint bevételének 5%-at.
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Kivételes nagysigt koltség, riforditds az egy gazdasagi eseménybél (szerzédésbol), vagy
koltségvetési kiadasi jogcimb6l ered koltség, raforditas, amely eléri vagy meghaladja az
Alapitviny adott évre vonatkoz6 8sszes szamvitel szerinti koltségének, raforditasdnak 25%-

at.

Kivételes eléforduldst koltség, raforditds minden olyan koltség vagy raforditds, amely az
Alapitvany miikédésével nincs szoros dsszefliggésben vagy kozvetlen kapcesolatban,
rendszeres iizletmenetén kiviil esik, a bektvetkezése eseti jellegti, és meghaladja az
Alapitviny adott évre vonatkozo &sszes szamvitel szerinti koltségének, raforditdsanak 5%-at.

VI S5ZAMVITELI DEFINICIOK, FOGALMI MAGYARAZATOK

A szamviteli politika nem szabélyozza a Sztv. szerint méar részletesen koriilirt, valasztasi
lehetéséget nem tartalmazé elszdmolas, értékelési kérdéseit.

A mérlegsor alatt a rémai bet(is sorokat, mérlegtétel alatt az arab szdmos sorokat kell érteni.
A kdnyvvezetés devizaneme: magyar forint
Ertékelés alatt az eszkdzok és a kotelezetiségek mérlegértékének meghatérozasat értjiik.

Az értékelési modszereknél alkalmazott, adott mérlegtételre vonatkozd jelent6s
mindsitéseket az egyes mérlegtételek mellett kell régziteni.

Tartossag alatt az Alapitvany az egy éven til jelentkezd, dlland6, szigoritan monoton trendet
mutaté folyamatokat érti, fiiggetlenil attél, hogy az adott eszkdz midta szerepel a
konyveiben. Az értékelés szempontjdb6l a homogén eszkdzoket az Alapilvany egy
egységnek kezeli, és egy egységre vetitve értelmezi az adott mérlegtételnél rdgzitett
értékelési feltételeket,

Jelentds tsszegfi hiba: ha a hiba feltdrdsdnak évében, a kiilonbdzé ellenbrzések soran, egy
adott iizleti évet érint6en (évenként kiilon-kitlon) feltdrt hibak és hibahatasok - eredményt,
sajat tokét novelS-cstkkent - (elGjeltd] fiiggetlen) abszolat értékének egylittes sszege
meghaladja a szdmviteli politikdban meghatarozott értékhatart. Minden esetben jelentds
bsszegli a hiba, ha a hiba feltardsdnak évében az ellenfrzések sordn - ugyanazon évet
érintéen - megdllapitott hibdk, hibahatdsok eredményt, sajat t6két ndvel-csdkkents,
(elGjeltdl fiiggetlen) abszolat értékének egylittes Osszege meghaladja az ellendrzstt tizleti év
mérlegfétsszegének 2 %-4t, illetve ha a mérlegfédsszeg 2 %-a nem haladja meg az 1 millié
forintot, akkoer az 1 millié forint.
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Az ezen dsszeget meghalad6 hiba esetén azokat harmadik oszlopban kell bemutatni az éves
beszdmoléban az el¢z6 évi adatok mellett.

Nem jelentds dsszegii hiba: ha a hiba feltardsanak évében, a kiilnbdz6 ellenérzések soran,
egy adott iizleti évet érintéen (évenként kiilon-kiilon) feltdrt hibdk és hibahatasok -
eredményt, sajat t6két ndvels-csokkents - (el6jeltdl fliggetlen) abszolat értékének epyiittes
Osszege nem haladja meg a jelentds Osszeg(i hiba a fenti pont szerinti értékhatarat. A nem
jelentés hiba hatdsit nem lehet mds év hatdsaként kimutatni, annak érdekében, hogy az
adézés el6tti eredmény Ssszege minden évben konzisztensen meghatdrozhatd legyen. fgy
kell kiiléndsen eljarni az okozott alapitvanyi adé kiilonbdzetek terén, hiszen az az ad6zas
el6tti eredménybél kell, hogy kiinduljon.

Az ezen Bsszeget meghalad6 hiba esetén azokat harmadik oszlopban kell bemutatni az éves
beszamoldban az el6z6 évi adatok mellett.

Lényegesnek mindsiil a beszdmolé szempontjdb6l minden olyan informacié, amelynek
elhagyésa vagy téves bemutatédsa befolydsolja a felhaszndlok dontéseit. Ennek megfeleléen
az 500.000 Ft feletti tételeket mindsiti Iényegesnek az Alapitviny. (lényegességi
kiiszobérték)

A devizds eszkOzOket és forrdsokat egységes arfolyam-értékelési szempontok szerint
értekeljitk, szamitjukk &t forintra. Az értékelés alapja a mérlegsoron torténs valtozas
keletkezése (kovetelés, kotelezettség keletkezése). A barter ligyleteket az elsd iigylet
vélasztott Arfolyamén, az adott és kapott ellegeket a pénzmozgds napjan érvényes
arfolyamon értékeljtik.

Az tizleti évrél készitett beszamoldt, az azt aldtdmaszto leltdrakat, értékeléseket és a fEkonyvi
kivonatot 10 évig kell megdrizni, a koényvviteli analitikdkat, elszamolasokat, és a
szamlarendet pedig 8 évig kell meg6rizni, azonban a bérszémfejtéssel kapcsolatos iratanyag
nem selejtezhetd.

VIIL. AZESZKOZOK ES A KOTELEZETTSEGEK ERTEKELESERE VONATKOZO DONTESEK

A szamviteli politika nem szabélyozza a Sztv. szerint mdr részletesen koriilirt, vélasztasi
lehetSséget nem tartalmazo elszamolds, értékelési kérdéseket.

A Dbefektetett eszkozok kozé csak azok az eszkdzok keriilnek, amelyek egy éven tal
szolgdljék az Alapitvanyt.
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Az Alapitvény a 100.000 forint egyedi beszerzési, el6allitasi érték alatti vagyoni értékt jogok,
szellemi termékek, targyi eszkdzok bekeriilési értékét a hasznalatbavételkor értékesitikkenési
lefrasként egy tsszegben elszamolja.

A téritésmentesen itvett eszkozoket - ideértve a forgalomképes immateriélis javakat is -
ugyanazzal az értékkel kell a mérlegben kimutatni, mint amin az 4tadé mérlegében szerepel,
Ennek hidnydban forgalmi, piaci érték szerint kell szerepeltetni.

A befektetett eszkozoknél jelentds

+ apiaci és konyvi érték kozott killonbség, ha a piaci érték 20%-kal tér el a konyvi értékts]
és tobb mint 500.000 forint.

» amaradvanyérték, ha értéke nagyobb az eredeti bekertilési érték 20%-nal, és 500.000
forintn4l.

+ aterven feliili értékestkikenés, ha a mérlegsort 20%-kal modositja és meghaladja az
500.000 forintot.

A befekietett eszkdzoknél lényeges
e amérlegsor 20%-dnak értékét képezs 500,000 forintnal nagyobb értékii eszkéz.

¢ minden egyedileg lényegesnek mingsitett eszkdz.

A maradvényérték a rendeltetésszer(i hasznalatbavétel, az iizembe helyezés id6pontjaban - a
rendelkezésre all6 informécidk alapjén, a hasznos élettartam fliggvényében - az eszkiz
meghatdrozott, a hasznos élettartam végén varhatban realizalhat6 értéke,

Az alapitds-dtszervezés aktivalt értékének a vallalkozasi tevékenység inditasdval, felentss
bévitésével, atalakitdsdval, atszervezésével kapcsolatos beszerzési és el6allitasi koltségeket
tekinti. Az alapitasi-dtszervezés koltségeit immateridlis javak részeként kell aktivalni,
amennyiben elérik a jelentés szintet. Az Alapitvany véllalkozasi tevékenységet nem végez.

A Kkisérleti fejlesztés értékét az Alapitvany nem aktivilja.

A beszerzési érték szerint besorolt eszkdzik esetében a tényleges efhasznalodastol
fiiggetleniil - a lényegesség és a koltség-haszon Gsszevetés elve szerint - azonnal, egy
tsszegben, vagy gyorsitott médon kell elszamolni az amortizaciét. A kisértékti eszkozoket a
targyi eszkézok kozétt is ki kell mutatni.

Az értékesokkenés elszamoldsédnak alapja az eszkdz brutté értéke. Az elszdmolds a
hasznélatba vételt kévetSen, azonnal, illetve kiilén aktivaldsi jegyzSkonyv esetén (ha van)
attol szdmitottan torténik, Fékonyvi feladdsra havonta egyszer keriilhet sor. Az Alapitvany
az immateridlis javak és targyi eszkozok értékesbkkenési leirdsit az aldbbi kulcsok
figyelembevételével tervezi és hatarozza meg;
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Megnevezés Kules Megnevezés Kulcs
Immateridlis javak Mitiszaki gép, berendezés,
jarmd (tev, kozv. szolg.)
vagyoni értékd jogok 20,0 % termel6 gépek 14,5 %
(vésarolt szoftverekre) 50,0 %
lizleti és cégérték 20,0 % jarmitivek 20,0 %
szellemi termék 50,0 % egyéb hasznélatos gép 14,5 %
berendezés
alapitds, atszerv. aktivalt 20,0 % egyéb gép, 14,5 %
értéke berendezés
kutatas-fejlesztés 20,0 % Egyéb berendezés,
felszerelés, jarmi
Ingatlan tgyviteltechnikai 145 %
eszkozok, bittorok
épitmény 2% jarmdvek 20,0 %
telek 0% szamitdstechnika 50,0 %
bérelt ingatlanon végzett 5,0% egyéb felszerelés, 14,5 %
beruhéazés (varhato berendezés ‘
bérleti idészakra vetitve)
tizemkdrdn kiviili 4,0 % Kisértékii, és érték szerinti
ingatlan
200.000 forint alatt 50,0 %
(akar  idSardnyositds
nélkiil)
100.000 forint alatt 100,0 %
{(azonnal, egy
Bsszegben)

Terven feltili értékcstkkenést kell elszdmolni targyi eszkdzok, valamint immaterialis
joszdgok utdn, ha
1. az immateridlis javak, targyi eszkozdk (ideértve a beruhazdsokat is) értéke
tartdsan lecstkken, mert vallalkozési tevékenység megvaltozdsa miatt feleslegessé
valt, megrongalédott, megsemmisiilt, illetve hidny kovetkeztében megfelelen
nem hasznalhat6, illetve hasznalhatatlan,
2, az immateridlis javak, targyi eszkozok (beruhdzasokat kivéve) konyv szerinti
értéke tartdsan és jelent§sen magasabb, mint az eszkoz piaci értéke,
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3. a vagyoni értékii jog szerz6dés modosuldsa miatt korlatozottan, vagy egyaltalan
nein érvényesithets,

4. abefejezett kisérleti fejlesztés révén megvalosulé tevékenységet korlatozzak, vagy
megsziintetik, ill. eredményteleniil zarul.

Terven feliili értékesdkkenés elszamoldsa sordn az eszkdz kinyv szerinti értékét maximum
a piaci értékig, ill. az eredeti bekeriilési értékig lehet cstkkenteni, valamint a mar eddig
elszdmolt terv szerinti értékcstkkends Osszegét lehet terven felitli értékesdkkenés
Osszegeként elszamolni.

LehetSség van a targyi eszkozok piaci értékelésen alapuld felértékelésére
(értékhelyesbitésére). Az igy képzett értékhelyesbitést és értékelési tartalékot elkiilonitetten
kell nyilvantartani. Az értékelési tartalékot a sajét téke egyéb elemeinek kiegészitésére
felhaszndlni nem lehet. Az értékelést minden évben el kell végezni, és a szitkséges tjabb
helyesbitéseket a konyvekbe be kell vezetni. Biztosftani kell az értékhelyesbités piaci
alapokon val6 megitélését, ezért azt csak konyvvizsgaléi véleményezés, szakértSi nyilatkozat,
vagy a piacon elérhet6 értékelési forrds (pl. szakfolyéirat) alapjan lehet kimutatni.

Az Alapitvany a pénziigyi eszkdzok és kotelezettségek és a Sztv. 4ltal meghatarozott
pénziigyi instrumentumok korére a valds értéken torténd értékelést tovabbi kiilon déntésig
nem kivénja alkalmazni. Véasdrolt készletelnél bekeriilési érték a beszerzési értékek alapjan
szamitott dtlagos stilyozott beszerzési ar.

Sajét termelést készleteknél a bekeriilési érték az atlagos silyozott kozvetlen 6nkoltség,
melyet utdkalkuldcidéval hatdroz meg az Alapitvany.

Az Sztv. szerint a koveteléseket a vevikkel és elfogadott Ssszegben kell kimutatni, ezért
azok egyenlegét évente legaldbb egyszer (fordulénapi értéken) egyeztetni kell Az
egyeztetésen feltart elszamolési hibdkat korrigdlni kell a mérlegkészitésig,

Adosonként egylittesen kisosszegli kovetelések szdmit az 50.000 forint 6sszeghatérat el nem
ér6 maximum 365 napos vevdi tartozés, amelyet egy dsszegben le lehet irni behajthatatlan
kovetelésként kivéve, ha a kovetelés eléviilt vagy birdsdg el6tt nem érvényesithets.
Mindsiteni kell azokat a vevéket, amelyek a lényeges 8sszeghatar felettick és késedelmiik
meghaladja a 360 napot, vagy fordul6nap eléttiek 180 nappal, de a mérlegkészitésig nem
lettek kiegyenlitve. A mindsités szerint ezek a koveteléseket kétes kovetelésként kell
kimutatni. Az ilyen kivetelések esetén a megfelel6 jogi eljarast a behajtds érdekében meg kell
kezdeni. A koveteléseket és a kotelezettségeket a mérlegbe konyv szerinti értéken kell
felvenni azok keletkezésekor. A keletkezésnek id6pontja a bizonylat (értesités, kivonat)
kibocsatdsdnak datuma, a szerz6dés tartalma alapjdn meghatirozhato, vagy jogszabalyi

Megijuld Magyarorszigért Alapitviny Szamviteli politika




MR RUMEOILO MAYARORSZAERT ALAP TVAHY

el6irds szerinti szamithaté nap. Az egyéb kovetelések kozott kell kimutatni az
addelSlegeket.

A vevével, ad6ssal szemben a mérleg fordulénapjan fennalls és a mérlegkészités id6pontjaig
pénziigyileg nem rendezett mindgsitett kovetelésnél értékvesztést kell elszdmolni - a
mérlegkészités idSpontjaban rendelkezésre 4ll6 informéciok alapjan - a kévetelés konyv
szerinti értéke és a kovetelés varhatéan megtériils sszege kozitti - veszteségjellegli -
kiilsnbtzet 6sszegében, ha ez a kiilonbdzet tartésnak mutatkozik és jelentds dsszegfi. A
vevénként, az addsonként kisdsszegli koveteléseknél - a vevSk, az addsok egylittes
minsitése alapjdn - az értékvesztés Osszege, ezen kovelelések nyilvéntartdsba vételi
értékének szdzalékdban meghatarozott.

Megnevezés %o
felszamol4s alatt 100,0
cs6deljaras alatti 50,0
egyezség alatti egyedi
éven tal 50,0
fél éven tal 0,0
harom hénapon tal 0,01

Behajthatatlan a kovetelés, ha:

+ amelyre az adds ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtds kdzvetleniil nem vezetett
eredményre és a végrehajtst sziineteltetik, az Ovatossag elvéb6Sl kovetkezben a
behajthatatlansag - nemleges foglalédsi jegyzékonyv alapjan - vélelmezhets),

» amelyet a hitelez§ a cs6deljards, a felszdmolasi eljaras, az Onkorményzatok
adossagrendezési eljdrdsa sordn egyezségi megallapodas keretében elengedett,

« amelyre a felszdmol6 altal adott irdsbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

« amelyre a felszdmolds, az adéssagrendezési eljards befejezésekor a vagyonfelosztssi
javaslat szerinti értékben atvett eszkéiz nem nyGjt fedezetet,

» amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a végrehajtassal kapcsolatos
koltségek (az Alapitvany szamitdsa szerint 50.000 Forint) nincsenek arédnyban a
kovetelés varhatoan behajthaté Osszegével (a végrehajtds veszteséget eredményez vagy
ndveli a veszteséget),

e amelynél az ad6s nem lelhets fel, mert a megadott cimen nem talélhaté és a felkutatdsa
"igazoltan" (cégbirdsagi/ torvényszéki igazolésa az ismeretlen gazdasagi tarsasagrol stb.)
nem jart eredménnyel,

+ amelyet birsig elstt érvényesiteni nem lehet,

« amely a hatalyos jogszabdlyok alapjan eléviilt.
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A valutapénztérba bekeritl6 valutakészletet, a devizaszamlara keriils devizat, a kilfoldi
pénzértékre sz6l6 Lkovetelést, befektetett pénziigyi eszkozt, értékpapirt, illetve
kotelezettséget a bekeriilés napjara, illetve a szerz6dés szerinti teljesités napjara vonatkozé a
Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyaman atszamitott forintértéken
kell a kényvviteli nyilvantartasba felvenni. Amennyiben a Magyar Nemzeti Bank altal nem
jegyzett és nem konvertibilis valutét, ilyen valutdra sz016 eszkdzdket és ktelezettségeket kell
forintra dtszamitani, ett6l el kell térni. Ilyen esetben a valuta szabadpiaci arfolyaman, ennek
hidgnyaban orszagos napilapban a vildg valutdinak arfolyamarol kdzzétett tajékoztatd adatai
alapjan, a Magyar Nemzeti Bank &ltal jegyzett devizdra dtszamitott értéket kell a Magyar
Nemzeti Bank éltal kozzétett, hivatalos devizadrfolyamén forintra Atszadmitani.

Kivételt képez ez aldl a forintért vasirolt valuta, deviza, amelyet az érte megfizetett
tsszegben kell felvenni, és amelynél a ténylegesen fizetett forint alapjan kell a vételi
arfolyamot meghatdrozni.

Kulfoldi fizetGeszkozok év kozbeni elszamolésat a devizaszamla stlyozott atlagar
arfolyaman, hitelintézet éltal felhasznalt forint devizara atvaltott értékén, a realizalt
arfolyamnyereség,  arfolyamveszteség  pénziigyi miiveletek egyéb  bevételeként,
réforditasaként kell elvégezni.

Liv végén az értékelés kiindulépontja az Ssszes eszkdz és forrds értékelési kitlonbozetének
megképzése a mérleg fordulénapjan nyitott tételek utdn, a fordulénapi drfolyamok szerint
torténik. Az értékelési kiillonbozet ki kell szamitani, fiiggetleniil attél, hogy az atértékelés
veszteség vagy nyereség, Az adott és kapott elSlegek is értékelenddk. A mérlegkészitésig
realizdlt arfolyamkiildnbézetek hatdsa nem jelenithetd meg. A folyamatban lévé
beruhazédshoz kapcsolodo arfolyamveszteség a beruhdzas értékében aktivdlando. Az év végi
elszdémoldsok nyeresége clhatarolisként a kovetkezd évek veszteségének fedezetéiil
idébelileg elhatarolands. Az &rfolyamnyereség, arfolyamveszteség pénziigyi miiveletek
egyéb bevételeként, raforditdsaként elszamolt. A valutdban, ill. devizaban felmeriilt
eszkdz0k és forrdsok év végi atértékeléséndl nem mindsiil jelentGsnek az értékesités nettd
arbevételének 10%-a alatti 0sszeg, tehat nem sziikséges az atértékelés ezen Ssszeg alatt.

Az idébeli elhataroldsok kozott a Sztv. el6irdsain tilmenden kell kimutatni a fordulénapon
még nem esedékes, kdvetelésként, kotelezettséghént nem értelmezhets koltségek,
réforditasok, adok és jarulékok Osszegét. A Sztv. eléirdsaival Ssszhangban az id6beli
clhatarolasokat a konyvviteli zarlatot kovet&en fel kell oldani.

Az Alapitvany az altala nydjtott garancidkra, kezességvallalasokra abban az esetben képez
céltartalékot, ha 50%-n4l nagyobb a valoszintisége annak, hogy a garancia, kezességvallalds
Usszege részben vagy egészben lehivédsra keritl. EFzen valdszinfiség meghatarozdsakor
figyelembe veszi a garancidt, kezességvallalast élvez6 Alapitvany pénzligyi, likviditasi
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helyzetét, az Alapitvany &ltal fenntartott gazdasagi kapcsolataiban megnyilvanulé fizetési
hajlandésagot, miikodésérsl megismert egyéb informécidkat. A céltartalékot a lehetséges
lehivéasok valésziniiségekkel stlyozott 6sszegében képzi.

A le nem zart peres iigyletekb6l szarmazé varhaté kotelezettségek fedezetére céltartalék
képzésre keriill sor a varhatd Osszegben (a perérték és a per varhaté kimenetének
fiiggvényében meghatarozott ardny alapjan), abban az esetben, ha a mérlegkészitéskor
valészintisithetd, hogy az Alapitvanynak pénziigyi kotelezettsége keletkezik a jogvita
lezarasakor.

Az Alapitvany az olyan varhato, jelentés és id6szakonként ismétl6dé jovébeni koltségekre,
amelyek feltételezhetéen vagy bizonyosan felmeriilnek, de Osszegiik vagy felmeriilésiik
id6pontja a mérlegkészitéskor még bizonytalan és nem sorolhatok a passziv idébeli
elhatarolasok kozé, nem képez céltartalékot.

] 2 %

%(@0
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I.  EBRTEKELESI SZABALYZAT

Az értékelés szabélyzat célja, hogy a szdmviteli politika keretében meghozott dontések
gyakorlati alkalmazésat szabdlyozza, Az értékelés alapja a vallalkozds folytatisinak elve,
kiegészitve a kovetkezetesség, a lényegesség, a viligossag és a teljesség elvével. Az
értékelési elvekel véltoztatni csak torvényi el6iras miatt lehet, illetéleg ha az Megtjulo
Magyarorszagért Alapitviny (tovabbiakban: ,Alapitviny”) koriilményeiben olyan lényeges
és tart6s - legaldbb 1 éven tali - valtozas kévetkezett be, amely indokoltts teszi a médositast.

A piaci érték meghatdrozasa tgy torténik, hogy hasonlé tdrgyi eszkozoket forgalmazé
cégtél (legaldbb kettstsl) arajanlatot kell bekérni. Arajanlatnak mindstil az arlista és barmely
tajékoztatd, amelybdl pontosan megallapithaté a kérdéses 4r. Amennyiben az atvett, fellelt
eszkdz hasznélt, a jellegének megfelel6 amortizaciés kulccsal kell a piaci értéket
meghatdrozni. (Az els6 haszndlatbavételi idSponttél idSardnyos amortiziciét kell
elszdmolni.)

Az Alapitvany a szabalyzat elfogaddsakor és hatdlybalépésekor befektetési tevékenységet

nem végez.

Az Alapitvany a pénzeszkozeit részvényvasirlas kivételével dllampapirba, diszkont
kinestirjegybe vagy alacsony kockédzati értékpapirba fektetheti a Kuratérium Aaltal
elézetesen elfogadott Befektetési szabélyzat szerinti médos és tartalommal.

1I. A BEFEKTFTETT ESZK(OZOK ERTEKELESE

Az Alapitvany befeltetett eszkdznek mindsiti az egy éven tdl elhasznaloédo, az Alapitvany
tevékenységét tartdsan szolgald eszkdzoket. A befektetett eszkdzoket a mérlegbe beszerzési
aron kell felvenni, csdkkentve az értékesSkkenéssel illetve értékvesztéssel, vagy ndvelve az
értékhelyesbitéssel. Ez utdbbira az immateridlis javaknal, a targyi eszkdzoknél (kivéve a
beruhazésokat) és a befektetett pénziigyi eszkdzoknél (kivéve az értékpapirok, és a forintban
adott kolcsonsk és a forintban elhelyezett hossz( lejdratt bankbetétek) esetében van
lehet$ség. Az értékelést december 31-i fordulénappal kell elvégezni.

A beszerzési &r részét képezs tételeket a felmeriiléskor, de legkéstbb az tizembe helyezéskor
kell szamitdsba venni a szamlazott, a kivetett 6sszegben, Amennyiben az {izembe helyezésig
a szamla nem érkezett meg, a fizetend6 Osszeget az illetékes hatésag nem éllapitotia meg,
akkor az adott tétel értékét a rendelkezésre 4ll6 szerzédések, jogszabalyi eléirasok alapjan
kell megallapitani, majd a végleges sszeg tudomdsra jutdsakor a szitkséges korrekeiot el kell

végezni.
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Az immaterialis javak beszerzési értéke a szerz6dés szerinti érték, amennyiben ez nincs, Ggy

a piaci ar. A szerz6dés szerinti értéket névelheti még az egyéb a vasérlashoz kozvetleniil
kapcsolhaté koltség (pl. bérleti jog szerzése érdekében felmeriilt megbizasi dfj). A
téritésmentesen atvett, ajandékba kapott, tobbletként fellelt eszkozdket - ideértve a
forgalomképes immaterialis javakat is - ugyanazzal az értékkel kell a mérlegben kimutatni,
mint amin az atadé mérlegében szerepel. Ennek hidnyéban forgalmi, piaci értéken.

Az amortizaci6 és terven feliili értékestkkenés elszdmolasanak alapja az eszkdz brutt6
értéke. Az elszamolds a hasznalatba vételt kovetdé naptél vagy hénaptél idSaranyosan
torténik. A f6konyvre feladdssal - az Alapitvany dontésétsl ftigg6en - havonta, egyszer
ketiilhet sor. Az tizembe helyezett, de nem értékestkkentett eszkozbkre vonatkozodan az
Alapitvany az értékcstkkenés elszamoldsat legfeljebb 5 évig késleltetheti, 5 évet kivelben az
értékesokkenés elszdmoldsat meg kell kezdeni. Terven feliili értékestkkenést a feleslegessé
valt, megrongélédott, vagy megsemmisiilt, illetve rendeltetésének megfelelen mér nem
hasznalhaté targyi eszkdzdk utédn lehet elszdmolni. A cstkkentést olyan mértékig kell
végrehajtani, hogy az eszkodz hasznilhatosaganak megfelel6 piaci értéken szerepeljen a
mérlegben.

Az értékelés az ligyvezets feladata, melyet ennél az eszkozfajtanal is piaci arajanlatokkal kell
aldtamasztania. LehetGség van a befektetett eszkozok piaci értékelésen alapuld
felértékelésére, értékhelyesbitésre is. Ennek végrehajtasara szakértst (becsiist) kell felkérni,
majd hitelességét konyvvizsgaloval ellenbriztetni szitkséges. Az értékelést az els6 id6ponttol
kezdve minden évben az eszkdz leselejtezéséig, vagy értékesitéséig végre kell hajtani. Az igy
képzett értékhelyesbitést az értékelési tartalékkal szemben kell kimutatni, amortizilni nem
lehet.

III. A FORGOESZKOZOK ERTEKELESE

A vasarolt készletek értékelése sulyozott beszerzési dron torténik, cstikkentve az
elszdamolhato értékvesztéssel. A beszerzési arba tartozik valamennyi, az druval kapcsolatban
a raktarba torténd beszdllitasig felmeriilt kozvetlen koltség (vételar, szillitasi és rakoddsi
koltség, beszerzéssel kapcsolatos kozvetitdi koltségek, bizomanyi dij, beszerzéshez
kapesolods adok, vamkoltségek, a beszerzéshez kapcsolods fizetett illeték, el6zetesen
felszémitott, de le nem vonhaté AFA, hatdsagi igazgatasi dijak, a beszerzéshez igénybevett
hitelfelvétel elétti bankgarancia dfj, rendelkezésre tartdsi jutalék, kezelési koltség, a
hitelfelvétel utdn a raktarba torténd beszéllitdsig felmerlilt kamat, a raktarba torténé
beszallitdsi felmeriilt biztositasi dij, szerz6dés kozjegyzi hitelesitésének dija). A beszerzési
ar részét képezd tételeket a felmeriiléskor, de legkéssbb a készletre vételig kell szamitdsba
venni, Amennyiben a felhasznaldsig a szdmla nem érkezett meg, a hat6sdg nem allapitotta
meg, akkor a rendelkezésre allé szerz&dések, jogszabélyok alapjan kell megéllapitani, majd a
végleges Osszeg tudomasra jutdsakor a sztikséges korrekciot el kell végezni.
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A téritésmentesen atvett, ajindékba kapott, t6bbletként fellelt eszkbziket ugyanazzal az

értékkel kell a mérlegben kimutatni, mint amin az Atadé mérlegében szerepel. Ennek
hidnyaban forgalmi, piaci értéken.

A készletek értékelésékot a beszerzési ar megallapitdsa utan, meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a
készletcsoportok piaci értéke nem alacsonyabb-e, mint a megéllapitott beszerzési érték.
Kulonosen fontos ez az elfekvé készleteknél. Amennyiben a piaci 4r alacsonyabb a beszerzési
arnal, tigy a piaci 4r szintjéig értékvesztést kell elszamolni. Frtékvesztés elszdamoldsa valik
sziikségessé, ha a készlet feleslegessé vélt az Alapitviny életében és rongaldédas miatt
eladhatatlan. Ez esetben a Kuratérium elnSk dontése alapjan kell meghatdrozni az
értékvesztés elszdmoldsdnak id6pontjat. Az Alapitvanynak egyébirant sajat termelésti
készletet nem tart fenn, esetlegesen drukészletén kiegészité gydrtast, mas termékké valéd
Osszeéllitast (mindsitést) végezhet el.

A szolgaltatdsnydjtasbol szarmazé vevikoveteléseket konyv szerinti értéken, egyedileg
értékelve kell a mérlegbe felvenni. A koveteléseket csak a vevivel egyeztetett médon lehet
kimutatni, ezért a targyévet kovetben a mérlegkészités idépontja elstt legalabb 15 nappal
egyenlegkszl értesitést kell kiildeni a koziileti vevknek.

Az egyenlegkozlésben a valaszadds idejét 8 napra kell korldtozni. A magénszemélyekre
egyezletést végezni csak indokolt esetben sziikséges, széles korben végzett lakosséagi
szolgéltatas esetén a fordulénapot kbvett egyeztetés helyett gyakoribb egyeztetés sziikséges.
Birtékelni a mérlegkészités id6pontjaig ki nem egyenlitett, hatérid6n tali koveteléseket kell,
egyéb esectben azonban teendd nincs. A mérlegfordulénapig ki nem egyenlitett
devizakdveteléseket a szamla kibocsétdskori (a kdvetelés keletkezéskori), vagy a vélasztas
szerinti drfolyamon kell kimutatni a mézlegben, a lényegesség hatdrat is figyelembe véve, ha
szitkséges, drfolyam-kiilonbozetet kell elszamolni.

A Valtékoveteléseket valamilyen kovetelés ellenében kapott, illetve a kovetelés fejében
kigllitott valtét a valtéval kiegyenlitett kdvetelés Ssszegében kell a mérlegben szerepeltetni.
Az Alapftvany valt6t nem fogad be és nem bocsét ki.

Az értékpapirok kozott kell kimutatni azokat az allampapirokat, melyeket az Alapitvany 1
évnél rovidebb ideig szdndékozik birtokaban tartani és azokat forgatdsi célbdl, rovid tavia
haszon elérése céljab6l vésarolt, azaz kotvényeket, egyéb értékpapirokat. Lirtékelésiik
beszerzési dron torténik, amely azonban nem tartalmazhat kamatot. A beszerzési 4r része a
bizomdényosi, kdzvetit6i dij, valamint a beszerzéshez igénybe vett hitel rendelkezésre tartdsi
jutaléka, kezelési koltsége. A beszerzési drat cstkkentheti a - tartés arfolyamcstkkenés
kévetkeztében - elszamolt értékvesziés,

A valuta- és devizakészleteket kinyv szerinti értéken kell értékelni, kivéve, ha a valasztott
december 31-i fordulénapra vonatkozé valuta- és devizadrfolyam kisebb, mint a
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nyilvantartasi arfolyam, mert ekkor a kényvekben szetepl§ értéket a december 31-i valuta-,

illetve deviza vélasztott arfolyamara kell helyesbiteni.

Az aktiv id6beli elhatirolisokat szamldk alapjin, illetve részletes analitikdk alapjan lehet
kimutatni. A leltdr mellé a szdmitdsokat, és a szamitasokat alatdmaszto szerzddések, szamlak
masolatait mellékelni kell. Itt kell kimutatni a mérleg fordulénapjaig kiszamldzott, de a
kovetkezd évet terhel6 koltségeket, illetve targyévre jars, de késébb kiszamlazott, begyijtott
bevételeket.

IV, ASAJATTOKE £S A CELTARTALEKOK ERTEKELESE

A jegyzett t6két (alapitéi vagyont) az Alapité Okiratban foglalt értéken, a torvényszéki
bejegyzésrél sz616 hatarozatnak megfelelen kell a mérlegben szerepeltetni. Az alapitoi
vagyon emelését a jegyzett tSke értékében érvényesiteni lehet, mihelyt a
t6keemelésr6l/ alapitoi befizetésrol sz6l6 Alapitd okirat modositasat - bejegyzés céljabél - a
Févarosi Torvényszékre benydjtottak. FErtékelése komyv szerinti értéken torténik. A
toketartalékot kizardlag az Alapitvanyi szerzédés illetve alapité okirat alapjan lehet
elszamolni, végleges pénzeszkoz dtadasat az egyéb bevételek kozott kell kimutatni.

Az Alapit6 és a csatlakozé az Alapitvény részére juttatott vagyont nem vonhatja el és nem
kovetelheti vissza. Ezt a rendelkezést megfeleléen alkalmazni kell az Alapité és a csatlakozo
jogutédijara is, az Alapité Okirat rendelkezése alapjan.

Az Alapitvany koteles egyes jov6beni kotelezettségeire és varhaté koltségeire céltartalékot
képezni. Az adézés el6tti eredmény terhére torténd céltartalék képzésénél az Alapitvany, az
egyedi értékelést figyelembe véve, a szamviteli politikaban meghatdrozottak szerint jér el.

V. A KOTELEZETTSEGEK ES A PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK FRTEKFLESE

Hatrasorolt kotelezetiségként kell kimutatni minden olyan kapott kilestnt, amelyet
ténylegesen az Alapitviny rendelkezésére bocsatottak, és a vonatkozs szerz8dés tartalmazza
a kolesdént nydjté fél egyetértését arra vonatkozéan, hogy az éltala nydjtott kolestn
bevonhat6 az addssag-rendezésébe. Az Alapitvany csak Alapit6i egyedi dontés esetében
vehet fel kdlcsont.

A hosszi lejarata kotelezettségeket konyv szerinti értéken kell értékelni. A kényv szerinti
értéket ugy hatarozhatjuk meg hitelek és kolcstnok esetében, hogy a szerz6dés szerinti
dsszeget cstkkentjitk a mar kiegyenlitett tdrlesztd részletekkel és a december 31-ét kijvetd
egy éven beliil visszafizetend$ dsszegekkel.

Hossza lejaratt kotelezettség ezen kivill az alapitéval szembeni kételezettség, melyet az
Alapitvany kuratériumi/alapitéi hatdrozatai vagy az Alapité Okirat modositasai alapjén
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kényveliink. Az egyéb hosszu lejaratt kotelezettség a rd vonatkozé szerz&dés alapjan

értékelendd. A hosszi lejaratabdl at kell sorolni a rovid lejarata kotelezettség kozé azokat az

esedékes osszegeket, amelyeknek kifizetése a targyévet kovetd évben varhato.

A kilfoldi pénzértékre sz6l6 aruvasarlasbol, vagy szolgéltatasnyujtasbol szarmazé tartozas
(kiilfoldi szallitok) esetében a mérlegkészitésig kiegyenlitett tartozdsokat a tényleges
kifizetés osszegében kell értékelni. A mérlegkészitésig ki nem egyenlitett tartozésok esetében
a mérleg fordulénapjan érvényes MINB arfolyamon keriilnek értékelésre, a lényegesség
hatérat is figyelembe véve, ha sziikséges, arfolyam-kiilonbozetet kell elszamolni.

Az egyéb rovid lejarati kotelezettség fordulénapi értékének meghatarozasa a rendelkezésre
allo dokumentumok alapjan torténik (szerzédések, jogszabalyok, birésagi hatarozatok,
addhatdsagok éltal kiildstt szédmlakivonatok, belsé elszamolasok, bevallasok, kivetések stb.)

Az passziv id8beli elhatarolasokat szamlak alapjén, illetve részletes analitikdk alapjan lehet
kimutatni. A leltar mellé a szamitasokat, és a szamitasokat alatamaszto szerzddések, szamlak
masolatait mellékelni kell. Itt kell pl. kimutatni a mérleg fordulénapjaig érvényesithets, de
csak a targyévet kovetden kiszamlazott koltségeket, tovabba a targyévben kiszamlazott, de
csak a kovetkez6 évre jaro bevételeket.
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I. LELTARKESZITESI S LELTAROZASI SZABALYZAT

A leltarkészités feladata alapvetSen a konyvviteli zards, a beszdmold elkészitése sordn meriil
fel. Ez a nyilvantartds tételesen, ellenérizhetd modon tartalmazza az Meghjulé
Magyarorszagért Alapitviany (tovébbiakban: ,Alapitvany”) a mérleg fordulénapjan
meglév eszkdzeit és forrdsait, mennyiségben és értékben, Ha az Alapitvany a szamviteli
alapelveknek megfelelé mennyiségi nyilvantartast nem vezet, vagy e nyilvantartist nem
folyamatosan vezeti, akkor a leltdrozést mennyiségi felvétellel, illetve csak értékben
kimutatott eszkdzoknél és kotelezettségeknél egyeztetéssel, de minden évben az éves
beszamol6 dsszeallitasat megeldzden a fordulénapra vonatkozoéan koteles elvégezni,

A leltir teljessége azt jelenti, hogy a leltaraknak (a részleltdraknak) az Alapitvany
valamennyi eszkdzét és forrasat tartalmaznia kell. Abbél (azokbodl) semmi nem maradhat ki.
A leltar valédisdga mintegy eclbfeltétele a mérleg valddisdgénak, amely azt jelenti, hogy
minden leltarnak (részleltirnak) a valéségot - az eszkozOknek a leltdrozas sordn fellelt
tényleges mennyiségét és helyesen megéllapitott értékét - kell tikroznie, A leltar
vilagossidganak kovetelménye lényegében a leltdrnak (a részleltdrnak) attekinthetSségét -
lelthrozési helyenként (raktdrak, munkahelyek stb.) és ezen beliil fajta, tipus, méret és
mindség szerinti részletezését célozza. A szambavételnél felvett nyilvantartisnak a
vilagossag és a valodisag elvét kell kovetnie. A lényegesség és tartalom els6dlegessége a
formaval szemben elve itt hattérbe szorulhat.

A leltdrozas az év végi zérlati munkélatok legfontosabb része, A leltarozasba be kell vonni a
befektetett és forgoeszkszok, valamint azok forrdsai, tovabba az idegen tulajdonti eszk6zok
valosdgban meglevs allomanyat. A leltdrozasi tevékenységhez tartozik a hianyok és
tobbletek megallapitisa és azok rendezése (elszdmoldsai), valamint a selejtezendd és
értékestkkent eszkozok feltarasa is.

A mérleg teljessége érdekében sziikséges, hogy a leltdr maga is teljes legyen, azaz
tartalmazza az Alapitvany minden eszkozét és ezek forrdsait. A valddisdg elvéb6l
kovetkez6en Liilon ki kell mutatni az Gton levé arut (pl. exportdru), a megmunkélas
{(bérmunka) céljabol atvett idegen készleteket eszkdzoket, de nem lehet a leltdrban kimutatni
a bérelt vagy kolcsonvett, eladott, de el nem szallitott, az Alapitvanyndl tarolt idegen
tulajdont képezé eszkozdket.

A leltdrnak nemcsak mennyiségileg, hanem tulajdonviszonyok, tovébbé az eszkozallapot
minGsitése szempontjabol is a valésdgot kell tikroznie. [zért nem szerepelhet cstkkent
értékti eszkoz teljes értékiiként.

A felvétel teljessége, célja, helye és idSpontja szerint az Alapitvany a kovetkez6 leltarfajtakat
készitheti el:
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Teljes leltar Evkozi és évzard leltar
A teljes leltar a vallalkozas valamennyi eszkozé{Evkozi leltdrt vagy évzar6 leltdr az év)
és forrasat tartalmazza, ideértve a leltarfelvételktzben késziilt (vagyonmérleg, zaré mérleg]
idépontjaAban a  birtokdban lev6é  idegenstb.), illetve az éves beszamolok val6disagat
(kélcstnbe vagy javitdsra dtvett) eszkozoket is. faldtdmaszté  dokumentéci, amely a
részleges vagy a teljes eszkdzallomdnyd

mutatja,

A leltarozas modja szerint lehet:
egyeztetéses (helyességi és dsszevetési vizsgélat),
vagy tényleges felvétel (tételes kimutatds, pl. vagyonleltar).

A leltarozas iddpontja szerint lehet folyamatos, vagy alkalmi (fordulénapi).

A leltar felvételének tartalmi kévetelményei az alabbiak:

« az Alapitvany megnevezése

» az eszkiiz, eszkdzok megjeltlése

« a leltdrozési médja,

» a leltarozasi helye, t6bb egység esetén teritleti csoportositasuk

« az esetlegesen felhasznalt bizonylatok sorszama (masolata),

« a leltarozas megkezdésének és befejezésének idépontja, valamint a leltar fordulénapja,

» a leltarozott eszkézok és forrdsok ténylegesen taldlt mennyisége, egységira és a
megallapithat6 6sszértéke

» a leltarkiilonbozetek (hianyok és tdbbletek) kimunkalasa

«az egyéb szitkséges leltarfelvételi bizonylatok, tovdbbd a jegyzkonyvek, kimutatdsok
el6irds szerinti egyértelmti és hianytalan kitoltése

» a sziikséges zdradékok (pl. felel6sségi nyilatkozat) és aldirdsok megléte

» a leltdrozas végrehajtasaért és ellendrzéséért felelés, valamint a szamaddsra kotelezett
személyek alafrasa.

II.  ALELTAROZAS ELOKESZITESE
Az Alapitvdnynal a leltdrozas vezetSje, a Kuratérium elndke,

A Feliigyeltibizottsag elntke az Alapitviny leltdrozisat minden targyévben ellentrzi,
oly médon, hogy a leltarozasi szabalyzat szerinti leltdrozas sordn a leltdrozési bizottsag
tagjaként jar el. A beszdmolot alatdmaszté és a Kuratorium ellendrzése mellett késziils
leltar ellendrzése a FeliigyelGbizottsag feladata, amelyet a FelligyelSbizottsag elndkének
alairasaval a leltaron hitelesit.
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A leltarozést az Alapitvany FeliigyelSbizottsagénak elndke, a Kuratérium elndke mellett az
Alapitvany titkdra és egy munkavallalSja végzi.

A leltarozas vezetSjének feladatkorébe tartozik:

s 3 leltarozés elGkészitése,

e aleltarozasi litemterv dsszedllitisa,

e aleltarozas targyi és szemdélyi feltételeink biztositasa,
o aleltarozas lebonyolitasdnak iranyitasa és ellenérzése.

Aleltdrozasi fitemterv az éves leltdrozas munkaprogramja.
A leltdrozasi ittemterv tartalmazza:

o a leltarozés elékészitésével, felvételével, értékelésével, és ellenbrzésével kapesolatos
tsszes munkafolyamatot, a leltdrozds megkezdésének és befejezésének idSpontjat,
valamint

» a munkafolyamatok elvégzéséért és ellentrzéséért felel6s személyek nevét.

A leltarozas nyomtatvényait, a kitoltés szabalyait a leltarozésban résztvevs személyekkel
ismertetni kell.

A leltarbizonylatokra vonatkoz6 éltaldnos szabdlyok az aldbbiak:

e Valamennyi rovatot hidnytalanul ki kell tolteni, a kitltésre nem keriil6 rovatokat
megsemmisitd vonallal kell 4thGzni.

e A kitsltés irogéppel, tintdval, vagy golyéstollal tdrténjen.

¢ A szbvegirds olvashato legyen, javitds, helyesbilés esetén a javitds tényét a javitdst
végz6 személy koteles feltiintetni és alairdsaval igazolni,

e A bizonylat kitoltjének, és a leltdrozasi egység vezetSjének valamennyi bizonylatot
ala kell frni,

A leltarozashoz az Alapitvdny haszndlhat:
¢ szabvany nyomtatvényokat, valamint
* sajat nyomtatvanyokat.

A leltarbizonylatok a mérleg bizonylatai, ezért azokat legalabb 10 évig meg kell 6rizni,

A leltdrozas vezetSje koteles biztositani a tényleges leltarfelvételhez sziikséges
mérbeszkdzoket és mérémiiszereket.

Be kell szerezni a jeltsls eszkozOket (kréta, cimke, festék, stb.), mert a leltdrozas sordn
célszerii megjeldini a mdr leltdrozott tételeket.
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A leltar értékelése a leltdr befejezését kdvetSen a szamviteli munkatérsak feladata. Az
értékelés szabalyait a Szamviteli Politika és az Ertékelési szabalyzat tartalmazza,

A leltarozas szabalyszer(i végrehajtaséért és ellen6rzéséért az Alapitvany elndke a felelGs.

III. AZESZKOZOK S FORRASOK ALATAMASZTO, EGYBEN LELTARKENT IS SZOLGALO

KIMUTATASOK

Minden kimutatads egyben leltarnak is mindsiil, amely a leltdr tartalmi kellékei koziil
tartalmazza azokat az informacidkat, amely alapjdn az éves beszdmoldban kimutatott tétel
alatamasztdst nyer. Ilyen kimutatasok és elfogadhat6saguk feltételei lehetnek az alébbiak: (a
tételes tartalom f6kodnyvi szinten megnevezésekkel elkiildnitett sorokat jelent)

Kimutatds formaja

Az elfogadhatosag feltételei

zard f6konyvi kivonat, a
befektetett eszkdzok értékére
vonatkozdan

tételes készlet-lista
(zarokészlet felvételérsl)

zard f6konyvi kivonat, a
kovetelésekre vonatkozdan

zard fékonyvi kivonat, az
értékpapirokra vonatkozéan

zar6 f6konyvi kivonat, a
pénzeszkozokre vonatkozéan

A zéro fékonyvi adatok megegyeznek az analitikus
nyilvantartédssal. Az analitikus nyilvantartds egyez@ségét
a targyévi utolsd értékestkkenési feladdson igazolta a
feladast készit személy. A befektetett pénziigyi eszkozok
allomanya, egyedileg fellelhet6 a f6kényvi kivonaton (ha
nincs analitikus nyilvantartés).

a tételes készlet lista a beszamolé fordulénapjan, vagy az
azt megelézé utolsé készletmozgds utdn, vagy az elsd
készletmozgés el6tt késziilt, Készletmozgasnak szamit a
beszerzés, elGéllitis vagy értékesités, A készletlistanak
id6pontjat orara pontosan adjak meg. A készlet listat az
tigyvezetd hitelesiti.

A termékértékesitésbél, vagy szolgéltatasnytjlasbol
keletkezett kévetelések egyedi Ssszegei bizonyithatéan a
vevével egyeztetett értéken kertiltek kimutatdsra.

A vélté, alapitdkkal szembeni és egyéb kovetelések
egyeztethetek elszdmolasuk
tekintetében egyedileg és tételesen (pl. a munkavéllal6i
el6legek név szerinti megtalalhatok.)

A kimutatott értékpapirok kibocsitd, vagy megbrzés
szerint vannak a f6konyvi kivonatban kimutatva, és az
egyes sorokat letéti igazoldsok tdmasztjak ala.

A fékonyvi kivonat tételesen tartalmazza az Alapitvany
pénztarait és bankszamlait.

A bankszédmlak zaré kivonata, vagy egyenlegértesitGje
szerepel a z&rd f6konyvi kivonat mellékleteként, A zard
pénztari pénzkészletet az arra jogosult személy igazolja.

keletkezésiik és

Az atvezetési szamldk egyenlege nulla.
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zaré f6konyvi kivonat, a sajat A fékonyvi kivonat tételesen tartalmazza a téke és a

t8kére és céltartalékokra céltartalék elemeit, az eléirt bontas szerinti felsoroldsban.
vonatkozdan
zar6 f6kényvi kivonat, a A f6konyvi kivonat tételesen tartalmazza mind a

kotelezetiségekre vonatkozéan  hosszdlejérata, mind a révidlejaratt kotelezettségeket. Az
druszéllitasbol és szolgéltatdsbol, valamint az egyéb
kotelezettségek partnerenként keritltek felsoroldsra. A
partnerek egyeztetése megegyezik a f6konyv tartalméval,
Kiilon egyeztetésen alapulnak az 50 millié Ft feletti tobb
szamlabol vagy tobb tranzakciét tartalmazo egyedi zard
értékek. Az addjellegli  kotelezettségekrSl  szo6lo
foly6szémla-egyeztetés fellelhetd.

zard f6konyvi kivonat, az aktiv. Az  elhatdroldsok esetében a 10gzités tételes, az

és passziv id6beli okszertiséget a bizonylatok aldtdmasztjik,

elhataroldsokra vonatkozdan

Az egyeztetés sordn megallapitott eltéréseket, a kikiiszobtlésére vonatkozé javaslatokat, a
hiba felelsére vonatkozd szankcidkat és azok végrehajtdsdnak modjat a fékonyvi kivonat
Osszedllitasaért felelés személy jelenlétében jegyztkonyvileg rogziteni kell. Eltérés esetén a
kiilsnbozetek okat kivizsgalds titjan kell tisztdzni, aminek végs6 hatdrideje a mérlegkészités
id6pontjat megel6z6 nap.

1V.  SELEJTEZES

Feleslegesnek mindsiilnek azok az eszkdzok, amelyek az Alapitvany tevékenységéhez,
feladatainak ellatdsahoz mar nem szilikségesek.

A felesleges eszkbzdket:
¢ hasznositani, vagy
» selejtezni kell.

Az Alapitvany a feleslegessé valt eszkozeit véllalkozénak, vagy maginszemélynek
értékesitheti. Az értékesitési arban és az egyéb feltételekben a felek szabadon allapodhatnak
meg. Az értékesitésr6l minden esetben szamlét kell kiallitani.

A felesleges eszkozok kiilonbozé szervezeteknek téritésmentesen is atadhatdk, az atadas
elszamoldsanal azonban figyelembe kell venni az ad6zdsi eléirdsokat is.

Az Alapitvéany felesleges eszktzeit bérbe adhatja. A bérbeadés feltételeit, valamint a bérleti
dij tsszegét a felek szabadon hatdrozhatjdk meg. A bérbeadésrél bérleti szerzdést kell kéini.

Akkor célszer(i az eszkdzt selejtezni, ha:
s azt feleslegessé nyilvanitottak,
e az érickesités, illetve az egyéb hasznositasi kisérlet nem jart eredménnyel,
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e az eszkoz a rendeltetésszerii haszndlatra alkalmatlanna valt, az kimeriti a selejt fogalmat.

A selejtezés lehetséges maodjai:

o selejt (haszon) anyagkénti értékesitése,
o leértékelés,

e megsemmisiteés.

A selejtezett vagyontargyakbol a kivonhaté alkatrészek, anyagok hulladékanyagként

értékesithettk.

A készleteket csokkentett értéken kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet az el&irdsoknak
(szabvany, mindség, stb.) illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongalodott,
ha felhasznalasa, érétkesitése kétségessé valt.

Azokat a selejtezett eszkdzoket, amelyeket nem lehet hasznositani, meg kell semmisiteni.

A selejtezés lebonyolitdsara az iigyvezetd Selejtezési Bizottsagot hoz létre. A selejtezést
minden esetben a leltarozas el6tt kell végrehajtani.

Az eszkozok selejtezésérdl a Selejtezési Bizottsag dont.

A selejtezésrél - kiilon a targyi eszkozokrél és a készletekrdl - Selejtezési jegyzokonyvet kell
felvenni, amely tartalmazza:

o aselejtezés id6pontjat, helyét,

o a Selejtezési Bizottsag tagjainak a nevét,

e kiilén csatolt jegyzék szerint a selejtezett eszkdzoket (megnevezését, darabszamat, egységérat,
értéket, stb.)

A Selejtezési Bizottsag tagjai alairasukkal igazoljak a jegyzékonyvbe foglalt adatok tartalmi,
szamszaki és szamviteli helyességét. A selejtezési jegyz6konyvet eszkézcsoportonként kell

elkésziteni.

A Selejtezési Bizottsag mindekori tagja a Kuratorium elndke, a Feliigyel&bizottsag elndke és
az Alapitvany titkara.

E'izi agyi I/dszl6

a Kuratérium elndke
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I.  ASZABALYZAT CELJA

A szabalyzat célja a szamvitelrsl sz6l6 2000 évi C. t6rvény 14, § (5) és (8) bekezdéseibe
foglaltak betartdsa, illetve a magéntulajdon, ezen beliil is az Megtijulé Magyarorszagért
Alapitvany (tovabbjakban: ,Alapitviny”} vagyondnak a védelme.

II. Az ALAPITVANY SAJATOSSAGAI

A feladatokat a képviseletre jogosult személy(ek) koziil az Alapitvany elnoke, illetve az
altala kijelolt és felhatalmazott munkavéllalé/ megbizott személy gyakorolja.

Az Alapitvdnyban folyé tevékenység Osszességéért Kuratérium elndke a felelés, aki
felelésségét nem haritja tovabb, Ha a pénzkezelésért a Kuratérium elntke édhtal kijelolt
személy az a felelGsségét nem hiritja tovdbb. Az Alapitvany konyveit, vallalkozési
szerzédés alapjan kiilsé kényvelSiroda/kdnyvel6 vezeti.

III. A KESZPENZKEZELES LEGFOBB PENZUGYI FELADATAI

*  Forintos hdzipénztar miikdtetése.

»  Flszamolasi el6legek fizetése, nyilvantartasa, elszamolasa,

» A pénztar forgalmahoz sziikséges készpénz id6beni biztosftasa.

s Pénztéri szamfejtés, a bevételek, kiadasok bizonylatolasa.

o [dészaki (legaldbb havi) pénztdrzarasok elvégzése. (az Alapitvany megbizott
kényveldje tjan)

Bérkifizetés készpénzben nem torténhet.

Vallalkozdsi/ megbizasi dfj megfizetése csak kivételes esetben tdriénhet készpénzben,
kitlsnos tekintettel pl. rendezvények ellenértékének készpénzes megfizetésére és kizardlag
500.000 Ft alatti 6sszeg esetén.

Iv. A BANKSZAMLAN TORTENG PENZFORGALOMMAL KAPCSOLATOS FELADATOK

Az Alapitvany pénzeszkdzeit koteles - készpénzben torténé fizetésck kivételével -
pénzintézemnél vezetett pénzforgalmi bankszdmldn tartani, s ennek érdekében
bankszamlaszerzédést kotni. Az Alapitvany f6 szabdly szerint a sajit nevére sz0l
pénzforgalmi bankszamlairol egyenliti ki tartozasait, és ezekre kéri kdveteléseinek atutaldsat.

Bankszamldr6l valo rendelkezése a Févirosi Torvényszéken bejegyzett, illetSleg bejegyzésre
bejelentett teljes vagy roviditett név hasznalata, valamint - ha jogszabély eltérGen nem
rendelkezik, vagy a bankszamlaszerzédésben a felek masképp nem allapodtak meg -
képviseleti joggal felruhézoit személy alairasa sziikséges.
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Az Alapitvany tobb pénzintézettel is kisthet bankszdmlaszerzédést. Uj bankszémla nyitasérél
a kdnyvelést végz6 személyt haladéktalanul tdjékoztatni kell.

A szamvitelrél szol6 térvény 165. § bekezdésének megfelelen a Kuratérium elntke a
Kuratérium megbizott konyvelSje ttjgn gondoskodik a pénzmozgassal jaré gazdasagi
eseményeket készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejtileg, banki miiveleteket a
hitelintézeti havi szdmlakivonat rendelkezésre éllasat kovetGen az Alapitvany analitikus
nyilvéntartdsaiban rdgzitésre keriiljon a Szamlarendben és Szamviteli tv, szerinti médon,
idépontban és tartalommal.

Készpénzmozgas esetén a Kuratérium elndke vagy az 4ltala a pénzkezeléssel megbizott
munkavéllalé bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokat kételes kiallitani, A Kuratérium elnsk
altal megbizott majd az 4ltala vezetett nyilvantartdsba a gazdasagi események détumit,
megnevezését, a pénztarbizonylat szdmat, a pénzmozgas Osszegét és a pénztar egyenlegét
koteles bejegyezni. A banki miiveletekrél érkezd kivonatot a teljesitési igazoldsra,
utalvanyozasra, ellenérzése és a végrehajtas ellenérzésére jogosult aléirdséval igazol. Mivel a
kivonatok bels§ tartalma és szerkezete biztositja a folyamatos attekinthet6ségét, ez megfelel
a gazdasagi esemény rogzitésével kapcsolatos torvényi és tulajdonosi elvarasoknak.

V. PENZINTEZETI FIZETESI MODOK
Az Alapitvanynak tSbb bankszdmlsja is lehet.

Ha jogszabdly a pénztartozds kiegyenlitésének médjat (a tovabbiakban: fizetési mod)
kotelezGen nem irja eld, a felek a fizetési médban szabadon allapodhatnak meg,

Az Alapitvanynal az els6dleges fizetési méd a bankszdmlak kozotti dtutalds.

Pénzintézeti elszamolasok fizetési modjai a kovetkezdk:
e  dtutalds
¢ beszedési megbizas (hatdridés és azonnali)
s  okmiényos meghitelezés (akkreditiv)
e csekk

e  bankkartya

Ha a szédmlatulajdonosok a bankszamldk kozott fizetés médjadban nem 4llapodtak meg, a
fizetést atutaldssal kell teljesiteni.

Ha a bankszamlén lev6 pénziigyi fedezet valamennyi esedékes rendelkezés teljesitését nem
teszi lehetévé, a pénzintézet - a szokasos banki gyakorlatnak megfelelSen - az érkezés
sorrendjét veszi figyelembe a megbizasok teljesitésénél, ha a szdmlatulajdonos mésként nem
rendelkezik.
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Ha a pénzintézet a szémlatulajdonossal mésként nem éllapodik meg, a pénziigyi fedezet
hidgnya miatt nem teljesithet6 megbizasokat - 90 nap elteltével - a benyGjtdé részére
visszakiildi, vagy az iigyfél értesitése mellett a nyilvantartdsabol torli.

A bankszamlat terhel6 rendelkezések teljesitése szempontjabol érkezésen a megbizdsnak a
terhelend bankszamlat vezets pénzintézethez érkezését kell érteni.

Az Alapitvany bankszamldjat a MagNet Bank Zrt. vezeti.
Az Alapitvany bankszdml4ja feletti rendelkezésre internet bankon keresztiil keriil sor a
MagNet Bank Zrt. mindenkori Altaldnos Szerz&dési Feltételeinek megfelels médon,

forméban és koltségek mellett.

Az Alapitvény pénzforgalmi bankszamla szama:

MagNet Bank Zrt. | 16200113-18513174

Az Alapitvdny a fenti pénzforgalmi bankszamlijén fogadja a péartok miikodéseérsl és
gazdalkoddasérol szolo 1989. évi XXXIIL toérvény 9/ A §-a szerint a Parbeszéd Magyarorszag
Part partalapitvanyként a részére folyositott kozponti koltségvetési timogatist, az
Alapitvany 2014. szeptember 5. napjan kiadott rendelkez6 nyilatkozat szerint.

VI BANKSZAMLA KEZELES

A bankszamla felett csak az Alapitviny Alapité Okirata alapjan 6nalld képviseleti joggal
rendelkezd vezetd tisztségvisel§/Kuratérium elndke ( kinevezése esetén tligyvezets
igazgatdja felhatalmazéds alapjan / megvalasztisa esetén alelntke) vagy az Kuratorium
elntke altal a munkaszervezet alkalmazottjdra bankszdmla feletti rendelkezési joggal
felruhazott és bankszamla-szerzGdésben meghatérozott személyek rendelkezhetnek.

A bankszamla feletti rendelkezés a hitelintézettel kétott megallapodas szerint

- frasban, atutaldsi megbizds kitsltésével,

- tavkozlési eszkdzodn keresztiil széban,

- illetéleg szamitogép atjdn elektronikusan térténhet.

A bankszamlarol az Alapitvéiny nevére kidllitott bankkartyaval lehet készpénzt felvenni.

A bankkértydval a Kuratérium elntke teljesithet kifizetéscket, illetSleg vehet fel készpénzt.

A bankszamla javara tortén6 befizetés teljesithetd
- készpénz 4tutaldsi megbizassal
- készpénzbefizetéssel,
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A bankszamla kezelése sordn

- kisvetni kell a bank el&irdsait a bizonylatok kit6ltésére vonatkozdan, illetve a szdmitégépes
atutaldsokra vonatkozé el6irasokat,

- a banki dtutaldsokon sziikséges referencidkat fel kell tiintetni.

Bankkértya

Kizdrolag a  Kuratorium  elndke rendelkezhet az Alapitvany bankszamldjat kezels
pénzintézet altal kibocsatott bankkértyaval. A Kuratérium elntke kételes a pénzintézet altal
részére atadott boritékban szereplé PIN-kddot megjegyezni és azt mdas személy elStt titokban
tartani, valamint a boriték teljes tartalmat megsemmisiteni, Ezek elmulasztasabol ered6
karokért az elntk teljes korti felel6sség terheli. Az elntk visel minden olyan kozvetett vagy
kézvetlen médon okozott kdrt, amely a PIN-kod helytelen hasznélatabodl ered.

A Kuratérium elndke az Alapitviny bankszdmldjdtl kezel§ pénzintézet dltal kibocsdtott
bankkdrtydt mds munkavdllalénak vagy megbizotinak nem adhatja dt. .

A Kuratérium elndke a bankkartya hasznélatéért teljes anyagi és blintetGjogi felelGsséggel
tartozik.

Bankkértya hasznélata

A Kuratorium elndkének utalvdnyozdsa mellelt a pénzintézetnél engedélyezett napi
osszeghatarig  kezdeményezhet bankjegykiadé automatdkndl (tovabbiakban: ,ATM”")
tranzakcidkat a birtokdban 1évé bankkértydval. Az ATM 4ltal kinyomtatott bizonylatot az
elntk/ ligyvezet6 igazgatdé koteles meglrizni és azt az Alapitvany konyvelési
dokumentumaihoz csatolni az Alapitvany konyvelési feladatait ellaté szolgaltatd atjan, 30
napon beliil. Az elngk/ tigyvezetd igazgatd az ATM-b6l felvett készpénzt kiteles a
munkanap végéig, akadélyoztatdsa esetén az akadaly megsziinését kvetéen a legrovidebb
idén beliill a héazipénztarba bevételezni, errél bevételi pénztarbizonylatot kiallitani.
Amennyiben az elntk/ tigyvezetS igazgaté az ATM-bdl felvett készpénzt részben, vagy
egészben az Alapftvany mfikodésével, alaptevékenységével kapcsolatos koltségek
fedezésére elkoltotte, koteles a felvett készpénz 6sszegérdl bevételi pénztarbizonylatot, majd
az elkoltbtt pénzosszegrSl az Alapitvany nevére kidllitott, termékértékesitésrsl, vagy
szolgaltatasnydjtasrol szolo szamlak alapjan kiadési pénztarbizonylatot kidllitani.

A bankkértya hasznédlatara jogosult elntk a napi Kartyalimit Osszegéig hasznalhatja a

bankkértyat:

- beszerzésre,

- szolgéltatas igénybevételére,

- kikiildetési koltségre,

- kisebb kiaddsokra ( postakoltség, utazasi koltség, terembérlet, rendezvénykéltségek,
fellépési dijak stb.)
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- illeték kifizetésre,

- el6leg kifizetésére,

- egyéb, nem atutaldssal torténé kotelezettségek teljesitésére, illetve a fenti célbol
bankautomatabél készpénzt vehet fel.

Fizetés POS- termindlon keresztiil

A Kuratérium elndke a pénzintézetnél engedélyezett napi Osszeghatérig vésarolhat
termékeket, vehet igénybe szolgéltatdsokat, de kizarélag az Alapitvany miikodésével,
alaptevékenységével  kapcsolatos  kiaddsok  fedezésére. A kértyabirtokos a
termékbeszerzésekrsl, szolgaltatds igénybevételekrél az Alapitvany nevére kidllitott
szamlakat és az eladok altal a bankkértyaval valo fizetésrél dtadott bizonylatokat kételes a
konyvelés részére atadni.

VII. KESZPENZFIZETLES ES KISZPENZFELVETEL

A készpénzfizetés teljesithets:
o készpénz ataddsaval,
o az Osszegnek a jogosult bankszaml4jara teljesttett készpénz-befizetéssel,
s az Ysszegnek belfdldi postautalvannyal vagy pénzétutaldsi megbizéssal a jogosult részére
val6 tovdbbitasaval,
s az Osszegnek készpénzfelvételi utalvany Gtjan torténd kifizetésével,

s pénzforgalmi betétkényv felhasznaléséaval,
¢ postai killdemény utinvételezésével.

VIII. A HAZIPENZTAR MUKODFESI SZABALYZATA

Mint ahogyan azt e szabélyzat 2. pontjaban is r6gzitésre keriil, a pénzkezeléssel megbizott
személy pénzkezelSként keriill megnevezésre. A pénzkezel6 az dgynevezett
JShazipénztarban” koteles kezelni a bankbdl készpénzfizetés céljdra felvett, tovabbd a
készpénzben befizetett dsszegeket.

A pénztarban 1évé készpénz megbrzésérsl pénzkazettdban valé taroldssal kell gondoskodni.
A hazipénztarban idegen pénzt vagy értéket csak elkiilénitetten szabad tartani, kezelni és
nyilvantartani. A pénzkezel6 koteles a forgalménak lebonyolitisara, a pénzmegérzésre és
tarolasra alkalmas helyet biztositani, ahol eleget lehet tenni a sztikséges és ésszer(i
vagyonvédelmi évintézkedéseknek.

A pénzkezel$ a felelds a hazipénztirban 1évs pénzeszkozok és egyéb sajat vagy idegen
vagyontirgyak meglétéért. Ezért a h4zipénztarban 1évs napi készpénz zéaré allomanyanak
maximalis mértéke 500.000 Ft, azaz Otszazezer forint lehet.

Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg, megbizottja részére az Osszeg
csak szabdlyszeriien, teljes bizonyit6 erejli maganokirati formédban kiallitott meghatalmazds
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ellenében fizethet6 ki. A meghatalmazast a kiadasi pénztirbizonylathoz kell csatolni.
Megbizott részére tWrténs rendszeres kifizetéseknél visszavonésig érvényes meghatalmazas
is adhat6. A pénzkezeléssel megbizott személy csak valodi és forgalomban 1év6 pénzeket
(bankjegyeket és érméket) fogadhat el a befizetétél, és kifizetést is csak ilyen pénzben
teljesithet.

Nem fogadhat6 el és nem tdrolhaté olyan bankjegy vagy érme, amelyrsl nyilvanval6an
megallapithatd, hogy az nem a forgalomban természetes kopds kovetkeztében vesztett
stilydb6l vagy séritlt meg. Ha a pénzkezel§ a neki dtadott pénzek kozdtt hamis vagy
hamisnak latszé bankjegyet, ill. érmét taldl, azt fizetésként nem fogadhatja el, a bankjegyet
vagy érmét vissza kell tartania. A befizet6t jegyzékonyv felvétele mellett meg kell hallgatni
arra vonatkozdéan, hogy hol, kit6l és mikor kapta a hamisitvanyt, majd a jegyz6konyvet a
pénzzel egyiitt 4t kell adni a Magyar Nemzeti Banknak. A bank a lefolytatott vizsgalat
eredményérdl az Alapitvanyt és a befizetét tajékoztatja,

A hazipénztirba bevenni, illetve abbdl kivenni pénzt csak a pénzmozgds jogossigat és
gazdasdgi megalapozottsdgat hitelt érdemld bizonylattal lehet. A jogossagot, illetve
megalapozottsagot az ligyvezetS és vagy a Kuratérium elntke, aki egyben a pénzkezelt
személy is, a bizonylatnak a sajit kézirdsaval torténé figynevezett ,utalvinyozdsival”
igazolja. Az alafrds a bizonylaton torténik. Olyan bizonylat esetén, amely készpénz
elszamoldsara mér jogosit, az Alapitvany nem készit kitlén bizonylatot.

A konyvviteli elszdmoldst kdzvetleniil aldtdmaszté bizonylat altaldnos alaki és tartalmi
kellékei a kovetkezsk:

a) a bizonylat megnevezése és sorszdma vagy egyéb mds azonositoja;

b) a bizonylatot kiallité gazdalkodd szervezet megjeldlése;

c) a gazdasagi mifiveletet elrendelS elntk, a teljesités igazold tigyvezets vagy iigyvezetSi
jogksben eljéraré és az Elndkség altal kijeldlt személy, az utalvanyozé és a rendelkezés
végrehajtasat igazolé személy, valamint az ellenSr alairdsa; a készletmozgasok bizonylatain
és a pénzkezelési bizonylatokon az dtvevd, az ellennyugtiakon a befizets alairdsa;

d) a bizonylat kiallitasanak idSpontja, illetve - a gazdasagi miivelet jellegétsl, idSbeni
hatdlyatél fiiggben - annak az id6pontnak vagy id6szaknak a megjeldlése, amelyre a
bizonylat adatait vonatkoztatni kell (a gazdasagi miivelet teljesitésének id6pontja, id6szaka);
e)a (megtdrtént) gazdasagi mifivelet tartalmanak lefrdsa vagy megjeltlése, a gazdasagi
mfvelet okozta valtozasok mennyiségi, minGségi és - a gazdasdgi miivelet jellegétsl, a
kényvviteli elszdmolds rendjétél fiiggSen - értékbeni adatai;

f) kiils¢ bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell tobbek kozott: a bizonylatot
kiallit6 gazdéalkodo nevét, cimét; adészamat,

¢) bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgdlé bizonylatok
kérének, valamint annak az id&szaknak a megjeltiése, amelyre az dsszesités vonatkozik;

A kinyvelést végz6 személy feladata:
h) a kényvelés modjéra, az érintett konyvviteli szamlakra torténd hivatkozds;
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a) Készpénzellitmany felvétele
Gondoskodni kell arrdl, hogy az esedékes és varhaté kifizetések teljesitéséhez mindenkor
megfelel mennyiség( és cimlet(i bankjegy, érme 4lljon rendelkezésre. Ennek érdekében:
o az el6z8 napi pénztiregyenleg figyelembevételével meg kell becstilni a napi
pénzforgalom zavartalan lebonyolitdsdhoz sziikséges felveendd készpénz $sszegét,
¢ gondoskodni kell a pénzintézet elbirdsainak megfelelen a készpénz felvételéhez
sziikséges készpénzfelvételi bizonylat kiéllitdsarol,
o ki kell &llitani a cimletjegyzéket,
o akészpénz szdllitdsdhoz megbizottat (megbizottakat) kell kijelSIni.

b) Készpénzszillitas szabdlyai
Az Alapitvany tulajdondban Iévé készpénz szdllitdsindl a pénzkezelé allapitja meg a
pénzszallitas szabdlyait, figyelembe véve az alabbi javasolt szabalyokat:
A pénznek a kifizetShelyre t5rténd szallitdsanal a kdvetkezd szabalyokat kell alkalmazni:
-1000 000 Ft-ig 1 6
-1 000 000-5 Q00 000 Bt-ig 2 {6
- 5 000 000 Ft felett csak gépkocsival szabad pénzt szallitani.

c} Készpénz tarolds modja

Az Alapitvany hazipénztardban 1év6 készpénzt a kovetkezd méodon kell tarolni:
¢ 500.000 Ft alatti 5sszegi készpénz készletet vaskazettiaban,
o 500.000 Fit folott pénzkészletet a hazipénztarban nem tarthaté.

d) Pénztiri nyilvantartis vezetése
A pénzkezeléssel megbizott személynek minden pénztdri befizetést és kifizetést a
felmeriilésiik sorrendjében pénztari nyilvintartasba fel kell jegyeznie.

Bevételi pénztarbizonylat allithaté ki az alabbi bizonylatok alapjan:
s banki készpénzfelvételt igazolé atvételi elismervény,
o egyéb pénzitvételi elismervény, adomany vagy egyéb jogcimen torténé befizetés
esetén
o vevészdmla készpénzes kiegyenlilése esetén az arrdl a vevének adott nyugta, vagy
szamla masodik példanya.
» egyéb bizonylat.

Kiaddsi pénztarbizonylat allithat6 ki az aldbbi bizonylatok alapjén:
készpénzfizetési szamlak,

készpénzkiadast igazold egyéb bizonylatok pl.: kapott nyugtak,
bankszamléra torténé befizetés esetén a banki igazolés,

egyéb bizonylat.

A pénztiri bevételeket és kiadasokat a szédmviteli torvény elSirdsainak megfelelden a
pénzkezels a felmeriilésiik sorrendjében és a felmeriiléssel megegyez6 napon a pénztari

Pénzkezelési szabilyzat



nyilvantartdsba koteles feljegyezni. A pénztari nyilvantartds egyben megfelel a Szdmviteli
torvény 165. § bekezdésében foglaltak szerinti konyvelési analitikdnak is. Ez, illetve az
egyedi bevételi és kiaddsi bizonylatok képezik a f6kényvi kinyvelés alapjat. A folyamatosan
régzitett analitika utén a f6konyvi konyvelésre negyedévente, a tdrgynegyedévet kévets
hénap 30 napjan beliil keriil sor.

Havonta a pénztari nyilvdntartdst egyeztetni kell. Az analitikus és f6kényvi kényvelés soran
keletkez6 esetleges eltérések egyeztetése a Kurat6érium elnskének, a kimutatdsa pedie
kényvel§ feladata. A kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok a kényvelési programbol is
kinyerhet&k.

€) Munkabér kifizetés
A munkabért a munkaltaté atutalassal fizeti ki.
f} Elszamolasra kiadott ésszegek nyilvantartisa

Pénzt elszamolédsra az alabbi célokra lehet kiadni:
»  anyagvésarldsra,

szolgaltatas igénybevételére,

kikiildetési koltségre,

kisebb kiaddsokra (postakoltség, utazasi koltség, terembérlet, rendezvénykoltségek,
fellépési dijak stb.)

kifizetésre,
egyéb, nem atutalassal torténd kotelezettségek teljesitésére, illetve a fenti célbél
bankautomatabél készpénzt vehet fel.

Az elszamolasra kiadott 8sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan sziikséges
mértéket. Elszdmolasra pénzt csak személyre sz6l6an, legfeliebb harminc naptari napra lehet
kifizetni, melyen az §sszeg rendeltetése is fel van tlintetve.

Az elszdmoldsra kiadott 8sszegekr6l a konyvelés nyilvantartast vezet,

A készpénz-fizetéses vasarlasi igényeket elére jelezni kell az Alapitvany készpénzellatasanak
biztositdsa miatt.

Ha az elszdmoldsra kotelezett a kitiz6tt véghatérid6ig nem szdmol el, a pénzkezels ksteles a
Kuratérium elndkét (akadalyoztatdsa esetén 2 kuratériumi tagot) haladéktalanul irdsban 30
napon beliil tijékoztatni a szitkséges intézkedés megtétele érdekében,

Pénzkezelési szabilyzat




g) Kerekitésre vonatkoz6 szabalyok

A forintban, készpénzzel (bankjegy vagy érme atadaséval) torténd fizetés esetén, ha a
fizetend6 végbsszeg nem 5 forintra vagy annak tobbszorosére végz6dik, akkor az
alabbiakban meghatérozott kerekitési szabaly alapjan kell a fizetend6 sszeget megallapitani
és kiegyenliteni:

- a 0,01 forinttol 2,49 forintig végz6d6 Gsszegeket lefelé, a legk&zelebbi 0;

- a 2,50 forinttol 4,99 forintig végz6ds dsszegeket felfelé, a legkozelebbi 5

- az 5,01 forinttél 7,49 forintig végz6d6 Osszegeket lefelé, a legkézelebbi 5;

- a 7,50 forintt6l 9,99 forintig végz6ds dsszegeket felfelé, a legkozelebbi 0; forintra
végzOdo Osszegre kell kerekiteni.

Egy adott pénzmozgashoz tartozé pénztarbizonylat kidllitisa esetén a kerekitési
kiilonbozetet a pénztarbizonylaton kiilén soron fel kell tiintetni.

Az egyéb tételek kerekitési kiilonbozetének elszamolasa a konyvviteli zaraskor torténik,
legfeljebb évente egy alkalommal.

Pénztari nyilvantartisok nyomtatvanvai

Bevételi pénztérbizonylat

Kiadasi pénztarbizonylat

Id6szaki pénztarjelentés
Készpénzigénylés elszamolésra
Meghatalmazas egyszeri alkalomra
Meghatalmazas tobbszori alkalomra

Mellékletek:
Megbizéas hazipénztar kezelésére
A hazipénztér forgalommal kapcsolatos teend6k ellatédsara jogosultak névsora
Bankszamlak feletti rendelkezésre jogosultak nyilvantartésa
A szervezet nevére sz6l6 bankkartyak nyilvantartasa
Meghatalmazas pénzosszeg atvételére
Jegyzékdnyv hézipénztar atadas-atvételrsl
Jegyz8konyv hamis, illetve hamisitvanynak latszé bankjegy (érme) visszatartasarol
Elismervény hamis, illetve hamisitvanynak létszo bankjegy (érme) atvételérsl
Jegyz6konyv pénztareltérés kivizsgalasarol
Feljegyzés az elszamolasra kiadott §sszegekkel hataridére el nem szamol6

zilagyi
a Kurgt-é ium etoke

Pénzkezelési szabalyzat



MEGBIZAS

Szildgyi Laszl6 a Kuratérium elnike
részére
............................... napjatl megbizom Ont a hdzipénztér kezelésével.
A hazipénztart dnalléan, teljes anyagi felel6sséggel tartozik kezelni, feladatat a pénzkezelési

szabalyzatban és a munkakéri lefrdsédban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Budapest, ......cc.ooovvnniinns

Szilagyi Laszl6
Kuratérium elndke

MEGBIZAS

részére

A mai napon visszavondsig megbizom Ont a hazipénztiros helyettesi teendék ellétdsaval,
egyéb feladatainak elvégzése mellett.

A héazipénztaros helyettesitését Snalldan, teljes anyagi felelosséggel tartozik ellatni, feladatat
a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

Kuratorium elndke

Pénzkezelési szablyzat



NYILATKOZAT

Alulirott Szildgyi L4sz16 kijelentem, hogy a
Megtjulé Magyarorszagért Alapitvany hatalyos pénzkezelési szabalyzatat megismertem,

¢s tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt 4116 hazipénztarért teljes anyagi felel6sséggel
tartozom,

Kelt: Budapest, ...........

Szilagyi Laszl6
hazipénztaros

Pénzkezelési szabalyzat



A hézipénztar forgalommal kapcsolatos teenddk elldtasara jogosultak névsora

1. A héazipénztdri kifizetések kiaddsi bizonylatinak utalvinyozasira az alibb felsorolt
vezetd tisztségviselk jogosultak:

Név Beosztés Terlileti jogosultsag Alairas

Barabas Richdrd a Kuratérium bejegyzett igyvezet6 alelnske/alelntke/elndke 2024. 02, 14-
61 2026. 02. 14-ig.

Szilagyi Laszl6 a Kuratérium elnke 2023,10.26-t61

Hamala Ildiké: 2024.01.01.~61
Asvanyi Aniké Déra tigyvezets igazgaté 2024.04.02-t6]

2. A hazipénztari befizetések stvételére jogosultak:

Név Beosztas Alafras

Barabas Richidrd a Kuratérium bejegyzett iigyvezets alelnske/alelnske/elnsske 2024. 02, 14-
t61 2026. 02. 14-ig.

Hamala Ildiké: 2024.01.01.-t51
Asvanyi Aniké Déra tigyvezets igazgaté 2024.04,02.-t61

Jelen megbizds visszavondasig érvényes

Kelt: Budapest, ..........

Szilagyi Laszl6
elndk

Pénzkezelési szabalyzat



Bankszamlik feletti rendelkezésre jogosultak

nyilvintartisa

Bankszamla szdma

Egyediili
alafrasi joggal
alafrék

Tébbes
alairék

Jogosultsag
kezdete

Jogosultsag
vége

16200113-18513174

Tordai Bence

2014, 08,29,

2015. 02.20.

kurat6rium elndke

16200113-18513174

Tordai Bence

2015. 02,20,

2016. 10.01.

kuratérizm
ligyvezets alelnske

16200113-18513174

Scheiring Gébor

2015, 02.20.

2016.10.01.

kuratérium elndke

16200113-18513174

Tordai Bence

2016.10.01.

2018,11.30

kuratérium elndke

16200113-18513174

Zeislerné Hernadi
Hszter

2015.06.01.

2018.11.30

felhatalmazoftt
munkavéllalé, a
kuratérium elntke
altali utalvinyozas
alapjan

Holmdr Agnes
felhatalmazas
alapjan

201e. 03. 29—-2016.
06. 31,

16200113-18513174

Blit#l Ferenc

2018.11.30

2023.11.30

kuratérium elntke

16200113-18513174

Szlics Balazs

2018.11.30

2020, 03. 03,

ligyvezett

16200113-18513174

Szilagyi Laszlé

2023,10.26

kuratérium elndke

Asvanyl  Aniko
Dara

2024.04.15

Pénzkezelési szabélyzat



A szervezet nevére sz010 bankkartyik nyilvantartisa

Kartyalimit
Kértya széma Lejérata Atvevs (max. Atvétel Visszaadas
neve felvehets détuma détuma
Osszeg)
55830110047260826 lejart Zeislerné 150.000 2015. 06.01.
Hernadi
Eszter
5583010021371979 lejart Tordai 150,000 2014, 08. | lejart
Bence 29,
5583010002648627 lejart Biittl 150.000 Ft 2018.11.30
Ferenc :
5583010057058052 lejart Szlics 150.000 Ft 2018.11.30. | 2020. 03.03.
Baldzs
5583010047399368 2026.12.26 | Szilagyi 150.000 Ft 2024,
Laszlo

Pénzkezelési szabilyzat




MEGHATALMAZAS

Alulirott meghatalmazom

-t, hogy cimen

év hé -n esedékes Osszeget helyettem felvegye.

Meghatalmazé aldirdsa és adatai

Név:
Anyja neve:
alairas Személyaz. ig. szdma:
Meghatalmazott alairdsa és adatai
Név:
Alland6 lakésa:
alafras Személyaz. ig. szdma:
Tanuk alairésa és adatai
Név:
Alland6 lakésa:
alafrds Személyaz. ig. szama:
Név:
Alland6 lakésa:
alairés Személyaz. ig. szama:

Pénzkezelési szabalyzat




JEGYZOKONYV

Felvéve a: hdzipénztardban
(cim: )
bv hé napjan

Targy: Hazipénztar atadas-atvétel

Az atadis-atvétel oka;

Jelen vannak: atadé
atvevd
tantt

Atadasra kertil:

1. A hdzipénztdr készpénzkészlete cimletenként a megszamlalt és a kényv (tablé és
pénztarjelentés) szerinti eltérést is kimutatva.

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigorti szamadasi kételezettségi nyomtatvnyok:

- Készpénzcsekk
utolsoként felhasznélt sorszam:
Elszamolasi utalvany
utolséként felhasznélt sorszam:

Bevételi pénztarbizonylat
utolséként felhasznalt sorszam:
Kiaddsi pénztdrbizonylat
utolséként felhasznéalt sorszam:
Pénztarjelentés

utolsdként felhasznalt sorszam:

A fenti bizonylatok felhasznélatlan tOmbjei a szigord szamadast nyomtatvanyok
nyilvantartisai szerint keriiltek dtaddsra. Eltérés nincs.(Vagy: Eltérés a kovetkez6: )

A fentiek szerint a hazipénztart atadtam ill. dtvettem.

Km.f,

atado atvevd

tana

Pénzkezelési szabalyzat



JEGYZOKONYV
hamis, illetve hamisitvdnynak latsz6 bankjegy (érme) visszatartasardl

Felvéve: . v hé napjan a

hézipénztar helyiségében.

Jelen vannak: befizet6
Kuratérium elntke
pénztaros
Targy: Hamis, illetve hamisftvanynak latsz6 bankjegy (érme) visszatartasa

A mai napon megjelent pénztarosunknal

{foglalkozasa:
,  lakcime: VAros,
kozség
u. szdm, szem. ig. szama: )
hogy pénzbefizetést teljesitsen.
A pénztarosnak felttint, hogy a Ft cimlet sorozat és

sorszamd bankje gy* (érme)* hamis, illetve hamisitvanynak latszik.

A befizet6 nyilatkozata szerint a bankjegyet (érmét) év hé
-n,

nevii egyéntl kapta varosban

(kozségben). A

fenti bankjegyet (érmét) visszatartottuk, melyrsl a sorszami
elismervényt adtuk ki a befizets részére.

k.m.f.

Kuratérium elntke pénztiros

befizets
%*
Nem kivant rész torlendd

Pénzkezelési szabalyzat



Alulirottak elismerjiik, hogy a mai napon

ELISMERVENY

hamis, illetve hamisitvanynak l4tsz6 bankjegy (érme)

_varos (kozség)

atvételérdl

(név)

u. szam alatti

lakostdl az aldbbi hamis, illetve hamisitvanynak latsz6 bankjegyet (6rmét) dtvettiik.

Db

Cimlet

A bankjegy

Sorozatszama

Sorszama

A fenti bankjegy (érme) MINB részére t6rténé dtadasara soronkiviil intézkediink,

Kelt:

elndk

pénztaros

Peénzkezelési szabalyzat




JEGYZOKONYV

a hazipénztar ellenérzése sordn tapasztalt hibakrél

Ellen6rzstt idészak: -tol -ig.

Az ellenSrzott idGszakban pénztarzéaras tortént,
Az ellenSrzés kiterjedt a hézipénztari be- és kifizetések bizonylatainak, a pénztérjelentésnek,
a pénztirzarasnak, a pénztér és a bank kzotti forgalomnak az ellenérzésére, amelynek soran

az alabbi hibak keriiltek feltirasra:

1. Az alabbi be- és kifizetésekhez nem késziilt megfelels bizonylat:

2. Az alabbi be- és kifizetések a pénztarjelentésben nem szerepelnek:

3. A hazipénztir zdrasa az alabbi idépontokban nem tortént meg:

4. A hdzipénztar zir6 pénzkészlete ellendrzéskor az alabbi idépontokban meghaladta a
pénzkezelési szabdlyzatban meghatarozott Et értéket:

5. A bankszamlarol torténd pénzfelvételnél a pénzfelvétel jogcime az alibbi esetekben
nem keriilt meghatirozasra;

6. A kerekitési hibahatar vizsgalatakor kideriilt, hogy a kerekités nem a szabalyoknak
megfelelden lett elvégezve az aliabbi esetekben:

Kelt :

Pénztaros Kuratérium elnske

Pénzkezelési szabilyzat



JEGYZOKONYV
pénztareltérés kivizsgaldsarsl

Felvéve: év hé napjan a

hézipénztar helyiségében.

Jelen vannak: pénztiros
pénztéri ellen6r
Targy: A pénztari jelentésben megdllapitott egyenleg és a  valésagos

készpénzéllomény kozott eltérés kivizsgdlasa.

A mai napon pénztarzarlat utan
"
Ft, azaz. forint tobblet , illetve

Ft, azaz forint hiény‘ﬂr keletkezett, melynek
okdt a kivizsgalds soran nem sikertilt megallapitani.

Fentiek miatt a pénztaros

*
- a tobbletet a szamu bizonylaton bevételezte , illetve
o
- a hidnyt a szam( bizonylaton befizette a hdzipénztarba.
k.m.f,
Kuratérium elndke pénztiros

*N em kivant rész torlendd

Pénzkezelési szabilyzat



ELSZAMOLASRA KIADOTT OSSZEGEK NYILVANTARTASA

Név

Beosztis

Kiadott
Gsszeg

Kiadas
datuma

Elszdmolasi el6leg
célja

Elszamol4
s
hatérideje

Visszavét
détuma

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Pénzkezelési szabélyzat




sz. FELJEGYZLES
KURATORIUM ELNOKE
Targy: Ertesttés az elszamolasra kiadott dsszegekkel hatérid6re el nem szamol6 dolgozokrél.

Ertesitem, NOZY .vocvveereeevrireriiiiiienierenean, a kitiizott véghataridére nem széamoltak el az
elszamoldsra kiadott 9sszegekkel.

Név Beosztas Elszamolasra Elszdamolasi

kiadott dsszeg véghataridé

Kérem szives intézkedését arra vonatkozodan, hogy
elszdmoldsra kiadott &sszegekkel a pénztar felé haladéktalanul szdmoljanak el.

Kelt:

pénziaros
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